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ACUERDO No. 012 

19 de Septiembre de 2017 

 

Por el cual se crean los programas de “Técnica Profesional en Procesos Contables, 
Tecnología en Gestión Contable y Financiera y Contaduría Pública” en el Instituto 
Nacional de Formación Técnica Profesional de San Juan del Cesar – La Guajira. 

 

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA 
PROFESIONAL- INFOTEP  DE SAN JUAN DEL CESAR – LA GUAJIRA, en uso de las 
atribuciones legales establecidas por el artículo 4 del Decreto 1521 del 19 de julio de 2013 
y el Estatuto General de la Institución, y, 
 
 

CONSIDERANDO 
 
Que el Ministerio de Educación Nacional, mediante Resolución N° 8959 del 13 de Octubre 
de 2011, reconoce la redefinición del Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional, 
para el ofrecimiento de programas por ciclos propedéuticos.  
 
Que el Programa “Técnica Profesional en Procesos Contables” es el primer nivel de 
formación propedéutica, para ingresar al segundo nivel  de “Tecnología en Gestión 
Contable y Financiera y al tercer nivel de Profesional en Contaduría Pública” el cual, 
en concordancia con la Ley 30 de 1992, la Ley 749 de 2002, la Ley 1188 del 2008, el Decreto 
1075 de 2015, y los nuevos lineamientos del Ministerio de Educación Nacional, se presenta 
el Propósito de Formación, Plan de estudios estructurado en Créditos Académicos y las 
Competencias de Formación para los tres (3) niveles de formación. 
 
Que el Consejo Académico, en sesión ordinaria del día 5 de septiembre de 2017, realizó 
los estudios y análisis correspondientes y emitió concepto favorable a la información sobre 
los Planes de Estudios, estructura de créditos Académicos y demás condiciones, 
contenidas en los Documentos Maestros de los Programas de “Técnica Profesional en 
Procesos Contables, Tecnología en Gestión Contable y Financiera y Contaduría 
Pública”, articulados por Ciclos Propedéuticos y propuso enviar dicha información al 
Consejo Académico, para su respectiva revisión y aprobación del programa mencionado. 
 
En mérito de lo anteriormente expuesto, 
 
 

ACUERDA: 

 

ARTÍCULO 1. Aprobar la creación de los Programas: “Técnica Profesional en Procesos 
Contables, Tecnología en Gestión Contable y Financiera y Contaduría Pública”, 
articulados por Ciclos Propedéuticos, metodología presencial, y ofrecer el mismo una vez 
obtenido el registro calificado correspondiente. 
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ARTÍCULO 2: Estructurar los Planes de Estudios  propedéutico en tres Componentes 
y Cuatro Campos de Formación: 

La estructura curricular del Programa Técnica Profesional en Procesos Contables, 

Tecnología en Gestión Contable y Financiero y Contaduría Pública a través de ciclos 

propedéuticos se desarrolla a través de tres grandes componentes de acuerdo al PEI: 

Componente propedéutico, componente específico y componente transversal o común, los 

cuales están conformados por los campos de formación básico, especifico, investigativo y 

socio humanístico y estos a su vez están conformados por módulos, que agrupan 

asignaturas que responden a las competencias planteadas en el perfil profesional, como se 

expone a continuación: 

 

1.1. COMPONENTE PROPEDÉUTICO: 

En la Formación por Ciclos, se incluye el Componente Propedéutico, el cual permite el 

avance en un proceso formativo entre niveles. En el INFOTEP, este componente solo 

incluye asignaturas del campo básico y específico que preparen al estudiante para el 

siguiente nivel de formación. 

 
1.2. COMPONENTE TRANSVERSAL O COMUN: 

El Componente Transversal, es necesario para lograr el desempeño de tareas comunes en 

los niveles técnico, tecnológico y profesional universitario, permitiendo complementar la 

formación específica, de acuerdo a los requerimientos del sector productivo. Este a su vez 

está integrado por los campos de formación básica, investigativo, específico y socio 

humanístico.  

 

1.3. COMPONENTE ESPECÍFICO: 

El Componente Específico, es el que le imprime el carácter de especificidad  a los niveles 

técnico, tecnológico y profesional universitario, respectivamente. En el INFOTEP, este 

componente está integrado por el campo de formación específico.  

 

Cada componente está estructurado por campos de formación (básico, especifico, 
investigativo y socio humanístico), estos a su vez están conformados por módulos, que 
agrupan asignaturas que responden a las competencias planteadas en el perfil profesional.   
 

1.4.  CAMPOS DE FORMACIÓN: 

Los Componentes están estructurados por campos de formación, los cuales, el INFOTEP 

concibe como regiones de conocimiento donde se profundizan diferentes disciplinas propias 

y comunes de los programas académicos, que erigen instancias estructurales de las 

diferentes rutas de los planes de formación o de estudio de los programas académicos que 

oferta el INFOTEP; por lo tanto, los clasifica de la siguiente manera: 
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Campo de formación Básico: Está conformado por módulos que responden al desarrollo 

de competencias básicas, que le permitan al egresado dar respuesta a los problemas 

propios de su entorno natural a través del razonamiento cuantitativo. 

 

 Campo de formación Específico: Está integrado por módulos que responden al 

desarrollo de las competencias laborales propias de la ocupación.  

 

 Campo de formación Investigativo: Está conformado por módulos  que orientan 

la actividad ocupacional en relación  a las técnicas de investigación acorde al 

alcance de cada nivel de formación. 

 

 Campo de Formación  Socio-Humanístico: Agrupa los módulos que aportan las 

bases para ser un buen ciudadano, para relacionarse en el entorno, con un perfil 

humano, sensibilidad social y sentido de pertenencia.  

 

1.5 MODULOS: 

 

Los campos de formación, están conformados por módulos que agrupan asignaturas que 
responden a la formación de las competencias planteadas, para lograr el perfil profesional. 
Por tanto, el módulo constituye el agrupamiento de contenidos y espacios dirigidos a 
fomentar aspectos conceptuales, institucionales y científicos en torno a herramientas 
teóricas y/o prácticas que lo formen para el desempeño de su actividad académico-
profesional. 
 

En el cuadro se muestra a través de un ejemplo, la articulación entre módulos, asignaturas 

y competencias a desarrollar: 

 

 

MODULO 
CODIGO 
MÓDULO 

ASIGNATURAS 
CÓDIGO 

ASIGNATURA 
COMPETENCIAS A 

DESARROLLAR 

FUNDAMENTOS 
MATEMATICOS Y 
ESTADISTICOS 

M1 
MATEMATICAS 

BASICAS 
AB1 

Registrar, procesar y 
analizar información 

de variables 
cuantitativas de su 

entorno. 

 

 

ARTÍCULO 2. Adoptar la denominación del programa académico a ofertar por ciclos 

Propedéuticos: 

El programa se denomina “Técnica Profesional en Procesos Contables, Tecnología en 

Gestión Contable y Financiero y Contaduría Pública a través de ciclos propedéuticos cuyo 

Propósito fundamental es en los diferentes niveles y ciclo lo siguiente: 
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Nivel Técnico en Procesos 

Contables 

Tecnología en Gestión 

Contable y Financiera 

Contaduría Pública 

Objetivo 

General 

El programa Técnica 

Profesional en Procesos 

Contables tiene como objetivo 

Formar técnicos Profesionales 

en Procesos Contables, 

(metodología presencial), para 

que enfrenten con calidad los 

retos competitivos en el 

mercado laboral, a través de la 

integración de conocimientos 

contables, técnicos y valores 

morales requeridos por la 

sociedad 

El programa Tecnología 

en Gestión Contable y 

Financiero tiene como 

objetivo Formar 

tecnólogos en Gestión 

Contable y Financiero, 

(metodología presencial), 

para que enfrenten con 

calidad los retos 

competitivos de la 

dirección contable y 

financiera en las 

organizaciones,  a través 

de la integración de la 

ciencia administrativa y 

contable, tecnología y 

valores morales 

requeridos por la 

sociedad. 

El programa Contaduría 

Pública a ofertar su 

formación por ciclos 

Propedéuticos tiene como 

objetivo: 

 Formar Contadores 

Públicos a través de ciclos 

propedéuticos (metodología 

presencial),  que enfrenten 

con calidad y ética los 

desafíos contables, 

financieros y tributarios de 

las  organizaciones en un 

mundo globalizado.  

Objetivo 

Específico 

1. Desarrollar aptitudes, 
actitudes, técnicas, 
habilidades y valores en 
los estudiantes, para que 
puedan desenvolverse en 
un mundo globalizado 
basado en las nuevas 
tecnologías y tendencias 
en la ocupación del 
Técnico Profesional en 
Procesos Contables. 

2.  Construir significados 
desde las preferencias de 
los estudiantes, las 
necesidades sociales y las 
circunstancias de la 
ocupación Técnica 
Profesional en Procesos 
Contables, desde la 
ciencia, la técnica y la 
tecnología, en coherencia 
a su práctica laboral y en 
respuesta a la flexibilidad 
curricular y personal. 

3.  Orientar a los estudiantes 
hacia una formación 
autónoma, con la escala 
de valores requerida 
socialmente, para su 

1. Desarrollar 
aptitudes, actitudes, 
habilidades, 
sentimientos y 
valores en los 
estudiantes, hacia la 
tecnología contable y 
financiero. 

2. Construir significado 
y sentido a la  gestión 
de la información 
contable y financiera 
de las 
organizaciones 
empresariales. 

3. Orientar a los 
estudiantes hacia 
una formación 
autónoma, con la 
escala de valores 
requerida 
socialmente, para su 
ocupación en el 
campo de la 
Tecnología Contable 
y Financiera. 

1. Desarrollar aptitudes, 
actitudes, habilidades, 
sentimientos y valores 
en los estudiantes en 
torno a la función social 
del Contador Público. 

2. Construir significado y 
sentido proyectivo al 
conocimiento contable 
y financiero de las 
organizaciones 
empresariales. 

3. Orientar a los 
estudiantes hacia una 
formación autónoma, 
con la escala de valores 
requerida socialmente, 
para su ocupación en el 
campo ocupacional del 
Contador Público. 



 

 

FOR-INFOTEP-GES-02 

ACUERDO 
 

Página 5 de 22 

Versión: 3 

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
NIT. 860402193-9 Dirección: Carrera. 13 N 7A- 61  
Teléfono: +57 (5) 7740098 PBX: +57 (5) 7740404 

Web: www.infotep.edu.co email. contactenos@infotep.edu.co 

San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 

C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

ocupación en el campo de 
la Técnica Profesional.  

Requisitos 

de ingreso 

1. Habilidades en 
comunicación oral y escrita 
en lengua materna. 

2. Capacidad en solucionar 
problemas cotidianos 
desde el pensamiento 
matemático. 

3. Comprensión básica de la 
ciencia, la tecnología y la 
técnica en la sociedad. 

4. Usar adecuadamente las 
herramientas informáticas 
básicas para elaborar 
documentos. 

5. Nivel básico (A1) que le 
permita comunicarse en 
inglés 

1. Habilidades en 
comunicación oral y 
escrita en lengua 
materna. 

2. Capacidad en 
solucionar 
problemas cotidianos 
desde el 
pensamiento 
matemático. 

3. Comprensión básica 
de la ciencia, la 
tecnología y la 
técnica en la 
sociedad. 

4. Usar 
adecuadamente las 
herramientas 
informáticas básicas 
para elaborar 
documentos. 

5. Nivel básico (A2) que 
le permita 
comunicarse en 
inglés. 

6. El título en Técnico 
Profesional en 
Procesos Contables. 

7. Haber registrado, 
cursado y aprobado 
los seis créditos 
propedéuticos, que 
preparan al Técnico 
Profesional en 
Procesos Contables, 
para asumir la 
Educación en el 
programa académico 
en  Tecnología 
Contable y 
Financiera 

1. Habilidades en 
comunicación oral y 
escrita en lengua 
materna. 

2. Capacidad en 
solucionar problemas 
cotidianos desde el 
pensamiento 
matemático. 

3. Comprensión básica 
de la ciencia, la 
tecnología y la técnica 
en la sociedad. 

4. Usar adecuadamente 
las herramientas 
informáticas básicas 
para elaborar 
documentos. 

5. Nivel básico (A2) que 
le permita comunicarse 
en inglés. 

6. El título en Técnica 
Profesional, 
Tecnología en Gestión 
Contable y Financiero. 

7. Haber registrado, 
cursado y aprobado los 
seis créditos del 
segundo ciclo 
propedéutico, que 
preparan al Tecnólogo 
en Gestión Contable y 
Financiero, para  
asumir la Educación en 
el programa Profesional 
en Contaduría Público. 

Perfil 

profesional 

1- Competente en la solución 
de problemas técnicos 
que se puede presentar en 
las organizaciones con 
relación al registro, 
sistematización y análisis 
de la información 
contable. 

2- Establece los procesos de 
organización, convivencia 
y participación de quienes 
participan en la realización 
de actividades contables 
en la empresa. 

3- Realiza la planeación de 
las actividades contables 
de la organización 

Como Tecnología en 
Gestión Contable y 
Financiera:  

1. Tiene 
competencias para 
solucionar  
problemas 
referentes a la 
gestión de la 
información 
contable y 
financiera de las 
organizaciones. 

2. Dirige los 
diferentes 
procesos contables 
y financieros 

Como Profesional en 
Contaduría Pública 
actúa profesionalmente 
:  

1. En el análisis de 
problemas complejos 
de orden contable, con 
ética, crítica y 
responsabilidad social 
en su  solución y con un 
enfoque 
interdisciplinario en las 
ciencias económicas. 

2. Autónomo  con 
respecto  a su 
educación de forma 
permanente, según 
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oportuna y 
pertinentemente, 
en la consolidación 
del conocimiento 
de la organización, 
para que la 
gerencia tome 
decisiones. 

3. Orienta las 
actividades 
contables y 
financiera de la 
organización 
acorde a los 
procedimientos 
internos de la 
organización. 

cambios contables, 
tributarios, revisoría y 
auditoria producto de 
los cambios jurídicos y 
tecnológicos de orden 
nacional y global. 

3. Creativo y estratégico 
para diseñar, 
administrar, evaluar y 
proyectar información  
financiera y no 
financiera de las 
organizaciones, que 
oriente la gestión y el 
control de las mismas.   

Perfil 

ocupacional 

El técnico profesional en 
Procesos Contables es un 
ciudadano comprometido 
con el fortalecimiento del 
Estado Social de 
Derecho. Podrá 
desarrollar su quehacer 
como: 

2. Realiza registro de la 
información en 
software contable. 

3. Contabiliza 
operaciones según 
la normatividad 
vigente. 

4. Liquida nomina 
acorde a los 
parámetros 
normativos vigentes. 

5. Diligencia formatos 
contables. 

6. Coordina los 
procesos contables 

El Tecnólogo en Gestión 
Contable y 
Financiero es un 
ciudadano 
comprometido con el 
fortalecimiento del 
Estado Social de 
Derecho y con 
conciencia biótica. 
Podrá desarrollar su 
quehacer como: 

1. Gestionar la 
información 
contable y 
financiera. 

2. Codificar 
información 
contable y 
financiera. 

3. Gestionar 
conocimiento 
contable y 
financiera en 
las 
organizaciones. 

4. Orientar la 
construcción de 
un 
presupuesto. 

5. Dirigir los 
procesos 
contables. 

6. Elaborar un 
estado 
financiero 

El profesional en Contaduría 
Pública realiza las 
siguientes funciones: 

1. Competente en la 
solución de problemas 
referentes a la dirección 
y gestión  de 
conocimiento contable 
y financiero de las 
organizaciones. 

2. Gerencia los resultados 
contables y financieros 
oportuna y 
pertinentemente en la 
toma decisiones  
estratégicas en las 
organizaciones. 

3. Planea, desarrolla, 
implementa, evalúa y 
orienta la mejora 
continua de la 
organizaciones, 
producto del 
conocimiento contable, 
financiero, tributario y 
hechos económicos  
hallados en los 
procesos de auditoría y 
revisoría fiscal  

Perfil 

laboral  

Asiste contable en grandes 
empresas. 

En pymes como coordinador 
de proceso contables. 

Tramites contables. 
Auxiliar administrativo. 
Auxiliar de nómina. 
Auxiliar de costos  

(Los cargos a que puede 
aspirar) Director del 
área contable. 

1. Asistente contables. 
2. Asistente 

administrativo. 
3. Asistente financiero 
4. Asistente de 

Los cargos a que puede 
aspirar como Contador 
Público socialmente: 

 Contador Público 

 Asesor Contable 

 Analista Financiero 

 Gerente Financiero 
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impuestos. 
5. Asistente de costos. 
6. Tesorero. 
7. Asistente de 

revisoría fisca 
 

 Asesor Financiero 

 Jefe de Control Interno 

 Auditor Interno 

 Auditor Externo 

 Revisor Fiscal 

 Gerente de Impuestos 

 Asesor de Impuestos 

 Funcionario Público 

 Contador Municipal 

 Jefe de Presupuestos 

 Contador 
Departamental 

. 

 

 

ARTÍCULO 3. Adoptar la Estructura Curricular en Créditos Académicos del Programa 

Académico de Técnica Profesional en Procesos Contables, Tecnología en Gestión 

Contable y Financiero y Contaduría Pública: 

En coherencia con el perfil Profesional y Ocupacional, se plantea la estructura curricular 

para el programa de Técnica Profesional en Procesos Contables, Tecnología en Gestión 

Contable y Financiero y Contaduría Pública, con ciento ochenta (180) créditos académicos, 

para desarrollarse en diez (10) semestres académicos, que se distribuyen para el 

estudiante, entre trabajo con acompañamiento docente y trabajo independiente, como se 

muestra a continuación, para optar el título de Técnico Profesional en Proceso 

Contables, tecnólogo en Gestión Contable y Financiero y Contador Público. 

 

CRÉDITOS ACADÉMICOS DEL  LOS CICLO PROPÉDUTICO 

NIVEL  CRÉDITOS 

Técnico Profesional  70 

Propedéutica primer ciclo 4 

Tecnología propias de la formación 31 

Propedéutica segundo nivel 6 

Profesional 69 

total 180 
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3.1. PLAN DE ESTUDIOS PROPEDÉUTICO TÉCNICA PROFESIONAL EN PROCESOS 

CONTABLES, TECNOLOGÍA EN GESTIÓN CONTABLE Y FINANCIERO Y 

CONTADURÍA PÚBLICA 

En el siguiente cuadro se presenta el Plan de Estudios representado en créditos 

Académicos  del Programa Técnica Profesional en Procesos Contables, Tecnología en 

Gestión Contable y Financiero y Contaduría Pública. 
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FORMACIÓN CICLO PROEDÈUTICO DOS 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL FORMACIÓN 
TECNOLÓGICA 

FORMACIÓN  PROFESIONAL 

Proped
éutico 
ciclo 
dos 

    Teoría 
Contabl

e y 
Financi

era 
(3) 

Norma 
internaci

onal 
Financier

a 
(3) 

Taller 
Informa

ción 
Financi
era y 

contabl
e  

interna
cional 

(3) 

Gerenci
a 

Financi
era y 

Contabl
e. 
(3) 

Impues
to de 

renta y 
comple
mentari

o 
(3) 

 

Proped
éutico 
ciclo 
uno 

  Gestión 
Administr

ativa, 
Contable 

y 
Financier

a 
(2) 

Gestión 
de 

costos 
Gerenci

ales 
(2) 

Análisis 
Financi

eros 
(2) 

Auditoría 
Contable 

y 
Financier

a 
(2) 

 
 

    

Unidad
es de 

aprendi
zaje 

comun
es 

formaci
ón 

técnica 
profesi
onal, 

Tecnol
ogía y 
Profesi

onal 

Matemáti
ca 

Básica 
(2) 

 

 

Matemáti
ca 

Financier
a 

(2) 

   Electiva 
básica 

(2) 

   

Estadísti
ca 

Descripti
va 
(2) 

 

Estadís
tica 

Inferen
cial 
(2) 

Informáti
ca 

Básica 
(2) 

Excel 
Básico y 
Avanzad

o 
(2) 

        

  

Fundam
entos 

Administr
ativos 

(2) 

Electiva 
básica 

(2) 
 

 Admini
stración 
Financi

era 
(2) 

     

  
Introducc
ión a la 

Economí
a 

(2) 

 

 
Microec
onomía 

(2) 

Macroec
onomía 

(2) 

 Gerenci
a 

estraté
gica 
(3) 

Formul
ación y 
evaluac
ión de 

proyect
os 
(4) 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Comunic
ación 
Oral y 
Escrita 

(2) 

 Metodolo
gía de la 
Investiga

ción 
(2) 

 Investig
ación 

Cuantit
ativa 
(2) 

 

Investiga
ción de 

Operacio
nes 
(2) 

Investig
ación 

de 
mercad

os 
(3) 

Diseño 
metodo
lógico 
de la 

investig
ación  

(2) 
 

Semina
rio de 

investig
ación  

(3) 

Proye
cto de 
grado 

(3) 

Electiva 
Socio-

humaníst
ica 
(2) 

 

Crecimie
nto 

Personal 
(2) 

   Cultura 
Ciudada

na 
(2) 

Lideraz
go 
(2) 

Electiva 
Socio-
humaní

stica 
(2) 

Ética 
del 

contad
or 

Público 
(2) 

Cultur
a 

Colom
biana 

(2) 
 

Introducc
ión al 

Derecho 
 (2) 

 

Derecho 
y 

Constituc
ión 

          (2) 
 

Legislaci
ón 

Comerci
al 

 (2) 

Legisla
ción 

Laboral 
 (2) 

Unidad
es de 

aprendi
zaje de 
formaci

ón 
específi

ca  
profesi
onal, 

Tecnol
ogía y 
Profesi

onal 

Fundam
entos 

Contable
s 

(4) 

Contabili
dad 

Financier
a 

(3) 

Software 
Contable 

(3) 

Presup
uesto 

(2) 

Sistem
as de 
costos 

(3) 

   
Softwar

e 
financie

ro 
(3) 

auditorí
a 

contabl
e 

(3) 

Revis
oría 

Fiscal 
(3) 

Impue
stos 

Territo
riales 

(3) 

  Normas 
Contable

s 
Internaci
onales 

(2) 

Funda
mentos 
Financi

eros 
(2) 

  Contabi
lidad 

financie
ra y 

pública 
(3) 

planeac
ión 

tributari
a 

(2) 

contabil
idad 

ambien
tal 
(3) 

Softw
are 

admin
istrativ

o 
(3) 

  Introducc
ión a la 

Contabili
dad de 
Costos 

(2) 

Legisla
ción 

Tributar
ia  
(2) 

Taller 
de 

Legisla
ción 

Tributar
ia  

procedi
mental 

(2) 

 Contabi
lidad de 
costos 

por 
proces

os 
(3) 

  Prácti
ca 

Empr
esaria

l 
(3) 

     Electiva 
Tecnológ

ica 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

 
 

3.2. PLAN DE ESTUDIOS POR SEMESTRE Y HORAS DE TRABAJO TOTAL 

 

Primer ciclo propedéutico 

Curso nivel técnico profesional 

en Procesos Contables. 

O

b

l

i

g

a

t

o

r

i

o 

E 

l

e

c

t

i

v

o 

C

r

é

d

i

t

o

s  

A

c

a

d

é

m

i

c

o

s 

Horas de trabajo académico Compon

entes de 

formació

n del 

currículo  

Número 

máximo de 

estudiantes 

proyectados

. 

Horario de 

trabajo 

directo  

Horario de 

trabajo 

independie

nte 

Horario de 

trabajo total 

B

á

s

i

c

a 

s

o

c

i

o

h

u

m

a

n

i

s

t

i

i

n

v

e

s

t

g

a

c

i

ó

n 

E

s

p

e

c

í

f

i

c

a 

específic
a 

(2) 

Práctica 
Laboral 

Tecnológ
ica 
(4) 

Unidad
es 
Específ
icas 
Técnica 
Profesi
onal  

Técnica 
de 

Oficina 
(2) 

Laborato
rio de 

operacio
nes 

contable
s 

(3)  

Electiva 
específic

a  
(2)  

Taller 
Contabl

e 
Sistem
atizado 

(3) 

 

Taller 
Contable  

(3) 

Noción 
de 

Control 
(2) 

Práctic
a 

Laboral 
Técnica 

(3) 
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c

a 

Semestre I 

Taller Contable  X  3 48 96 144    X  25 

Técnica de Oficina X  2 32 64 96    X 25 

Fundamentos Contables X  4 64 128 192    X 25 

Introducción al Derecho X  2 32 64 96  X   25 

Electiva Socio-humanística  X 2 32 64 96  X   25 

Comunicación Oral y Escrita X  2 32 64 96   X  25 

Informática Básica X  2 32 64 96 X    25 

Matemática Básica X  2 32 64 96 X    25 

Semestre II 

Noción de Control X  2 32 64 96    X 25 

Laboratorio de operaciones 

contables 

X  3 48 96 144    X 25 

Contabilidad Financiera X  3 48 96 144    X 25 

Derecho y Constitución X  2 32 64 96  X   25 

Crecimiento Personal X  2 32 64 96  X   25 

Introducción a la Economía X  2 32 64 96 X    25 

Fundamentos Administrativos X  2 32 64 96 X    25 

Excel Básico y Avanzado X  2 32 64 96 X    25 

Semestre III 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Electiva específica  X 2 32 64 96    X 25 

Introducción a la Contabilidad 

de Costos 

X  2 32 64 96    X 25 

Normas Contables 

Internacionales 

X  2 32 64 96    X 25 

Software Contable X  3 48 96 144    X 25 

Legislación Comercia X  2 32 64 96  X   25 

Metodología de la Investigación X  2 32 64 96   X  25 

Electiva básica  X 2 32 64 96 X    25 

Estadística Descriptiva X  2 32 64 96 X    25 

Matemática Financiera X  2 32 64 96 X    25 

Semestre IV 

Práctica Laboral 

Técnica 

X  3 144 0 144    X 25 

Taller Contable 

Sistematizado 

X  3 48 96 144    X 25 

Legislación 

Tributaria  

X  2 32 64 96    X 25 

Fundamentos 

Financieros 

X  2 32 64 96    X 25 

Presupuesto X  2 32 64 96    X 25 

Legislación Laboral x  2 32 64 96  X   25 

Primer ciclo propedéutico  

Gestión 

Administrativa, 

Contable y 

Financiera 

X  2 32 64 96    X 25 

Gestión de costos 

Gerenciales 

X  2 32 64 96    X 25 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

 

 

Segundo ciclo propedéutico. 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Curso nivel en 

Tecnología en 

Gestión contable 

y Financiera  

O

b

l

i

g

a

t

o

r

i

o 

E 

l

e

c

t

i

v

o 

C

r

é

d

i

t

o

s  

A

c

a

d

é

m

i

c

o

s 

Horas de trabajo académico Compone

ntes de 

formación 

del 

currículo  

Número 

máximo 

de 

estudiant

es 

proyectad

os. 

Horario de trabajo 

directo 

Horario de 

trabajo 

independie

nte 

Horario de 

trabajo 

total 

B

á

s

i

c

a 

s

o

c

i

o

h

u

m

a

n

i

s

t

i

c

a 

i

n

v

e

s

t

g

a

c

i

ó

n 

E

s

p

e

c

í

f

i

c

a 

Semestre V 

Análisis 

Financiero  

X  2 32 64 96    X 25 

Taller de 

Legislación 

Tributaria  

procedimental 

X  2 32 64 96    X 25 

Sistemas de 

costos 

X  3 48 96 144    X 25 

Investigación 

Cuantitativa 

X  2 32 64 96   X  25 



 

 

FOR-INFOTEP-GES-02 

ACUERDO 
 

Página 16 de 22 

Versión: 3 

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
NIT. 860402193-9 Dirección: Carrera. 13 N 7A- 61  
Teléfono: +57 (5) 7740098 PBX: +57 (5) 7740404 

Web: www.infotep.edu.co email. contactenos@infotep.edu.co 

San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 

C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

 

Formación Profesional en Contaduría Pública 

Microeconomía X  2 32 64 96 X    25 

Administración 

Financiera 

X  2 32 64 96 X    25 

Estadística 

Inferencial 

X  2 32 64 96 X    25 

Semestre VI 

Auditoría 

Contable y 

Financiera 

X  2 32 64 96    X 25 

Electiva 

Tecnológica 

específica 

 X 2 32 64 96    X 25 

Práctica Laboral 

Tecnológica 

X  4 192 0 192    X 25 

Cultura 

Ciudadana 

 

X  2 32 64 96  X   25 

Investigación de 

Operaciones 

X  2 32 64 96   X  25 

Macroeconomía X  2 32 64 96 X    25 

Segundo ciclo propedéutico 

Teoría Contable y 

Financiera 

X  3 48 96 144    X 25 

Norma 

internacional 

Financiera 

X  3 48 96 144    X 25 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Curso nivel 

Profesional en 

Contaduría. 

O

b

l

i

g

a

t

o

r

i

o 

E 

l

e

c

t

i

v

o 

C

r

é

d

i

t

o

s  

A

c

a

d

é

m

i

c

o

s 

Horas de trabajo académico Compon

entes de 

formació

n del 

currículo  

Número 

máximo de 

estudiantes 

proyectados

. 

Horario de 

trabajo 

directo  

Horario de 

trabajo 

independie

nte 

Horario de 

trabajo total 

B

á

s

i

c

a 

s

o

c

i

o

h

u

m

a

n

i

s

t

i

c

a 

i

n

v

e

s

t

g

a

c

i

ó

n 

E

s

p

e

c

í

f

i

c

a 

Semestre  VII 

Taller Información 

Financiera y 

contable  

internacional  

X  3 48 96 144    X  25 

Presupuestos 

empresariales 

X  3 48 96 144    X 25 

Contabilidad 

financiera y pública 

X  3 48 96 144    X 25 

Contabilidad de 

costos por procesos 

X  2 48 96 144  X   25 

Liderazgo X  2 32 64 96  X   25 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Investigación de 

mercados 

X  3 48 96 144   X  25 

Electiva básica X  2 32 64 96 X    25 

Semestre VIII 

Gerencia Financiera 

y Contable 

X  3 48 96 144    X 25 

Software financiero X  3 48 96 144    X 25 

planeación tributaria X  2 32 64 96    X 25 

Electiva Socio-

humanística 

 X 2 32 64 96  X   25 

Diseño 

metodológico de la 

investigación  

X  2 32 64 96   X  25 

Gerencia estratégica X  3 48 96 144 X    25 

Semestre IX 

Impuesto de renta y 

complementario 

X  3 48 96 144    X 25 

auditoría contable X  3 48 96 144    X 25 

contabilidad 

ambiental 

X  3 48 96 144    X 25 

Ética del contador 

Público 

X  2 32 64 96   X   25 

Seminario de 

investigación 

X  3 48 96 144   X  25 

Formulación y 

evaluación de 

proyectos 

X  4 64 128 196 X    25 

Semestre X 

Práctica Empresarial X  3 144 0 144    X 25 
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C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

Software financiero X  3 48 96 144    X 25 

Impuestos 

Territoriales 

X  3 48 96 144    X 25 

Revisoría Fiscal X  3 48 96 144    X 25 

Cultura Colombiana X  2 32 64 96  X   25 

Proyecto de grado x  3 48 96 144   X   

 

Síntesis de la formación del programa Profesional en Contaduría Pública a ofertar 

por ciclos propedéuticos. 

 

Nivel Horas Presenciales Total % horas Trabajo 

Técnico 

Profesional en 

Procesos 

Contables 

1152 36 Directo 

2016 64 Independiente 

3168 100 Horas totales 

Primer Ciclo 

Propedéutico 

96 33 Directo 

192 67 Independiente 

288 100 Horas totales 

Tecnología en 

Gestión Contable y 

Financiera  

624 42 Directo 

864 58 Independiente 

1488 100 Horas totales 

Segundo ciclo 

propedéutico 

96 33 Directo 

192 67 Independiente 

288 100 Horas totales 

Programa 

Profesional en 

Contaduría Pública 

1264 36 Directo 

2240 64 Independiente 

3504 100 Horas totales 



 

 

FOR-INFOTEP-GES-02 

ACUERDO 
 

Página 20 de 22 

Versión: 3 

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
NIT. 860402193-9 Dirección: Carrera. 13 N 7A- 61  
Teléfono: +57 (5) 7740098 PBX: +57 (5) 7740404 

Web: www.infotep.edu.co email. contactenos@infotep.edu.co 

San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 

C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

 

 

Síntesis porcentaje horas por nivel de formación para optar el título de Contador  Público 
por ciclos propedéuticos en INFOTEP: 
  

Formación Horas Directas Horas 

Independiente 

Total del Horas Porcentaje 

Técnica  

Profesional en 

Procesos 

Contables 

1152 2016 3168 37 

Primer ciclo 

propedéutico 

96 192 288 3 

Tecnología en 

Gestión 

Contable y 

Financiera  

624 864 1488 17 

Segundo ciclo 

propedéutico 

96 192 288 3 

Profesional en 

Contaduría 

Pública 

1264 2240 3504 40 

Total Horas 

formación por 

ciclos 

propedéuticos 

3232 5504 8736 100 

Porcentaje 37 63 100  

 

Distribución de créditos académicos y porcentaje en el proceso de formación por ciclos 

propedéuticos del Programa Profesional en Contaduría Pública: 

 

Nivel  Créditos 

obligatorios 

Créditos 

electivos 

Créditos 

formación 

Básica 

Crédito 

formación 

socio-

humanística 

Crédito 

formación 

investigativa 

Crédito 

formación 

Específica  

Total 

créditos 

% formación 

propedéutica 
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Técnica 

Profesional 

en Procesos 

Contables 

64 6 16 12 4 38 70 37 

Primer Ciclo 

propedéutico 

6 0 0 0 0 6 6 3 

Tecnología en 

Gestión 

Contable y 

Financiera 

31 2 6 2 6 19 33 17 

Segundo ciclo 

propedéutico 

6 0 0 0 0 6 6 3 

Profesional 

en Contaduría 

Pública 

69 4 13 8 11 41 73 40 

Total créditos 

proceso de 

formación por 

Ciclos 

propedéuticos 

176 12 35 22 21 110 188 100 

% formación  

campos 

94% 6% 19 12 11 58 188 100 

 
Los estudiantes que tiene la intención de continuar su formación Profesional  por ciclos 
propedéuticos, deben registrar, cursar y aprobar 115 créditos académicos, distribuidos así: 
 
70 créditos académicos en el nivel Técnico 
  4  Créditos del primer ciclo propedéutico. 
31 Créditos académicos del nivel Tecnológico.  
  6 Créditos del segundo ciclo propedéutico  
 
Por consiguiente para optar el título de Contador Público debe aprobar 69 créditos 

académicos del nivel profesional en Contaduría Pública, de ahí el total de créditos en todo 

el proceso de formación es de 180 créditos académicos. 

 
ARTÍCULO 4. Los estudiantes para optar el título como Técnica Profesional en Procesos 
Contables, Tecnología en Gestión Contable y Financiero y Contaduría Pública a través de 
ciclos propedéuticos l, metodología presencial, deben haber cumplido con los siguientes 
requisitos: 
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
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Web: www.infotep.edu.co email. contactenos@infotep.edu.co 

San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 

C  e  r  t  i  f  i  c  a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  d 

1. Haber aprobado la totalidad de  (70) créditos académicos en el nivel técnico, 35 créditos 

académicos en el nivel tecnológico  y  en el nivel profesional 75 créditos académicos   

de formación propuestos en el plan de estudios. 

2. Haber presentado el examen de estado Saber-Pro. 

3. Realizar una modalidad de grado de acuerdo a las establecidas por la Institución. 
 
 

ARTÍCULO 5: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedición. 

 

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE 
 

Dado en San Juan del Cesar, a los diecinueve (19) días del mes de septiembre de 2017. 
 

 

 

 

 

OLGA LILIANA CANO ALVARÁN  ADRIANA MARCELA FELIZZOLA DAZA 

Presidente     Secretaria 


