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Objetivo General  
 

Establecer un lineamiento para el manejo de las comunicaciones en materia del 

Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo de manera que el 

conocimiento y participación de este se incremente en el personal que labora en la 

institución. 

Objetivos Específicos  
 

➢ Identificar las temáticas a comunicar a los trabajadores del Infotep en lo que 
tiene que ver con el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo.  

➢ Desarrollar actividades de comunicación a través de los diferentes medios y 

herramientas con los que cuenta la institución con el fin de dar a conocer el 

Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo e incrementar el 

relacionamiento de los colaboradores con el mismo. 

Alcance  
 

El Plan de Comunicaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo tiene alcance a todo 

el personal (Servidores Públicos, Contratistas), procesos, procedimientos y 

actividades del Infotep. 

 

Cronograma de actividades  
 

A continuación, se detallarán las temáticas respecto de las cuales se realizarán 

acciones de comunicación en la vigencia 2025, en aras de fortalecer el 

relacionamiento de los trabajadores de la institución.  

Respecto a las metodologías a utilizar para comunicar los temas del plan, se hará 
uso de las herramientas proporcionadas por el Infotep (correo electrónicos, 
páginas web, actividades puestos de trabajos etc. ) y se realizarán:  
• Envío de piezas comunicativas  

• Sensibilizaciones  



 

PLAN 

PROCESO SGC 

CODIGO  SGC-PLAN-STD-01 

VERSIÓN 1 

FECHA  15/05/2025 

PÁG Página 3 de 6 

 

 

• Actividades Lúdicas  
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ACTIVIDADES  ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

DIVULGACION DE LA POLITICA SGSST                        

Publicación de política por la pagina  
  

                

Envió de política SGSST correos 
institucionales   

  
                    

EMERGENCIA - SIMULACRO DE EMERGENCIA ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Invitación personal interno y externo de 
participación en el simulacro de   emergencia           

    
          

Envió de evidencias fotográfica y 
agradecimiento en la participación del evento           

    
          

SEMANA DE LA SST  ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO 
JUNIO JULIO 

AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Invitación personal interno y externo de 
participación en el simulacro de   emergencia      

  
     

Envió de evidencias fotográfica y 
agradecimiento en la participación del evento      

  
     

EXAMENES MEDICOS PERIODICOS 
OCUPACIONALES  ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 
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Emisión de piezas comunicativas e infografías 
sobre 

la realización de los exámenes médicos 
periódicos ocupacionales                          

Correos con piezas comunicativas enviadas 
para informar la realización de los exámenes 

médicos periódicos ocupacionales d los 
trabajadores de la institución                          

INVITACION DE LAS ACTIVIDADES DEL SGSST ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Publicación de piezas de comunicación y/o 
envío de  
citaciones a través de correos                         

IDENTIFICACION Y REPORTE DE ACCIDENTES-
INCIDENTES DE TREBAJO ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Envió  de piezas comunicativas e imágenes 
sobre:   ¿Qué es un incidente?                         

COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y ALUD 
EN EL TRABAJO COPASST ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Invitación a los miembros del copasst a las 
reuniones mensuales            

    
          

Envió invitación de las reuniones y las 
actividades para los miembros del comité 

copasst           
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COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL CCL ENER FEBRERO MARZO ABRIL MAYO 
JUNIO JULIO 

AGOST SEPT OCTB NOV DIC 

Invitación a los miembros del CCL a las 
reuniones mensuales       

  
     

Envió invitación de las reuniones y las 
actividades para los miembros del comité CCL      

  
     


