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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “INFOTEP"
SAN JUAN DEL CESAR - LA GUAJIRA

ACTA No, 2
REUNION COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO.
Fecha: San Juan del Cesar, abril 13 del 2018
Hora: 8:30 a.m. hora de inicio 10 :23 a.m. hora de terminacion
Lugar: Oficina de Rectoria.

Asistentes:

Luis Alfonso Pérez Guerra, Rector

Rubén Brito, lider de Planeacion,

Pedro Mejia Mendoza, Vicerrector académico
Adriana Felizzola Daza, Vicerrectora Administrativo,
Diana Patricia Villar Daza, Apoyo a control interno.

Orden del dia:
1. Llamado a lista y verificacion del quorum
Lectura del acta anterior

Informe de la auditoria realizada en el afio 2017

> O BN

Presentacion y aprobacion programa de auditorias de los cuatro procesos
que quedaron pendiente en la auditoria del 2017

Se realizé el llamado a lista y verificacion del quorum de los miembros de comité,
seguido se hizo la lectura del acta anterior la cual fue aprobada por todos los
miembros del comité.

Una vez agotado estos dos puntos se procedié a la socializaciéon del informe de la
auditoria realizada a cada uno de los procesos de la Institucion por parte del
equipo de confrol interno.
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Se iniclé resaltando los puntos fuertes que tienen algunos procesos y las mejoras
que tuvieron en la vigencia auditada como los avances del proceso de gestion
documental, gestion estratégica, atencién al ciudadano, e investigaciones.

seguidamente se habié del tema relacionado con las debilidades relevantes
encontradas en el proceso de Atencidn al ciudadano como lo es la falta de una
oficina dotada con todos los elementos y equipos necesarios para desarrollar sus
actividades, al respecto la Vicerrectora administrativa manifestd que la oficina de
atencién al ciudadano esta lista para que sea ocupada por el equipo que hace
parte de atencién al ciudadano, por lo que el sefior rector le solicita a la
vicerrectora administrativa que en el menor tiempo posible ia oficina de atencion
al ciudadano debe estar en funcionamiento.

Otro tema tratado en el comité en lo referente a atencion al ciudadano es la
accesibilidad al campus universitario de las personas con algun tipo de
discapacidad, se informé al sefior rector sobre la obligatoriedad del cumplimiento
de la NTCB47 por, lo que el sefior rector se comprometio a estudiar el tema para
tomar decisiones al respecto.

Posteriormente se tocé el tema de la perdida de seis equipos de computos de la
sala de profesores de la institucion en donde se pudo determinar que ninguno de
los partes obligados a tomar acciones pertinentes como colocar la denuncia ante
el organismo correspondiente (Fiscalia General de la Nacidn) ha realizado lo
pertinente, por lo que el sefor rector le solicita a la vicerrectora administrativa y
financiera oficiar a la jefe de proceso de Compras y mantenimiento por ser ella la
responsable de llevar la identificacién de los equipos, muebles y enseres del
INFOTEP, establecer cudles son los respectivos seriales de los computadores
para proceder a colocar la denuncia correspondiente, acto seguido se hablé de los
hallazgos relevantes del proceso de Gestion académica, iniciando con el tema de
la planeacion de los docentes en lo que respecta a las horas obligatorias en
Proyeccién social e investigaciones, se pudo determinar que muchos docentes no
estan cumpliendo con esta afectando gravemente el normal desarrofio en los
procesos mencionados por lo que el sefor rector le exigio al vicerrector académico
tomar las medidas pertinentes junto con los jefes de programas para que esta
situacién no se siga presentando so pena de tomar medidas mas drasticas al
respecto, otro tema tratado es el referente a los plagios de los trabajos de grado,
por parte de los estudiantes, se pudo evidenciar que por no existir un
procedimiento establecido al respecto, no se pudieron tomar las medidas
pertinentes en el caso por 0 que se concluyd que hay que establecer un
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procedimiento que nos permita saber qué medidas adoptar en caso de
presentarse otra situacion similar.

En lo concerniente al proceso de Gestion Estratégica se identificd que existe
debilidad en la supervision de la ejecucion de los contratos ya que los funcionarios
encargados de realizar dicha tarea no estan conscientes de la importancia de
revisar y verificar a fondo las obligaciones contenidas en los contratos y asi poder
expedir informes de supervisién con el cumplimiento de todos sus requisitos, La
vicerrectora Administrativa con respecto a esta toma ha emprendido acciones al
respecto fue asi como se contraté a un abogado experto en contratacion estatal
para que le dictara una capacitacién en contratacion Estatal a todos aquellos que

- ejercen supervision contractual , con el propésito de que estos aprendieran y
tomaran conciencia sobre lo relevante de esta tarea.

la otra debilidad tratada con la vicerrectora administrativa lider del proceso de
gestion estratégica es lo referente al tema de los deberes de la aseadoras de la
institucién tema que ya habia sido tratado en ocasiones anteriores y que
lamentablemente no ha arrojado avances significativos al respecto, ya que se
siguen presentando probiemas en el cumplimiento del horario de estas
empleadas, y en general del cumplimiento de sus funciones, situacion que también
se presenta con los celadores de la institucion.

posteriormente se habié de la debilidades que se presentan en el area financiera
iniciando con el tema de las resoluciones sobre todo en lo referente a viaticos,
resoluciones estas que son proyectadas por esta area con consecutivos diferentes
a los consecutivos llevados en el area estratégica que es la que reaimente debe
proyectar resoluciones, a este evento el sefior rector procedié a llamar al sefior
Gonzalo Martinez , para determinar cual era el procedimiento para la elaboracion
de la cuenta y la orden de pago, el cual procedié a informar que los documentos
que soportan la cuenta junto con el informe de supervisién, pago de seguridad
social y otros requisitos indispensables para el pago de una cuenta eran
allegados a la oficina de financiera por la sefiora Adalis Daza, (Contratacién) la
cual era |a responsable de revisar que la documentacién requerida este completa,
por lo que el sefior rector decidid que todas las cuentas deben de llegar con el
visto bueno de la asesora juridica de la institucion al area financiera, es decir que
a partir de la fecha todas las cuentas seran revisada y avaladas por la asesora
juridica y que el no firmara ninguna cuenta que no tenga el visto bueno de esta
funcionaria, en cuanto a la situacion que se presenta con la resoluciones que se
expiden en tesoreria, el sefior Gonzalo manifesté que segin lo estipulado
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actualmente por el Ministerio de Hacienda de Colombia, se establecid que estas
resoluciones ya no son necesarias y que pueden ser obviadas, seguidamente la
Profesional de la oficina de control interno abordé el tema de los pagarés que
firman los estudiantes dentro de los créditos que suscriben para financiar sus
matriculas, se establecié que el area financiera no le hace un seguimiento efectivo
y eficaz que permita la recuperacién oportuna de cartera.

Por otro lado, se informé al comité la importancia de seguir promoviendo las
acciones que permitan el cumplimiento el PIGA, tomando medidas como realizar
un convenio con la universidad de la Gugjira, para que esta permanentemente
envié a un estudiante del programa de Ingenieria Ambiental con el propésito de
darle cumplimiento a las actividades contempladas en dicho plan.

Finalmente, la funcionaria de control Interno intervino manifestado que segun
informe de la visita realizada a esta institucion de los pares académicos en el mes
de marzo quedo plasmado que la entidad no cuenta con un presupuesto por
programa que le permita llevar un control sobre los gastos o inversiones que se
realizan a los programas, asegurando el sefior rector que se tomaran medidas al
respecto.

Por otro lado sé manifestd que el material bibliografico que se adquiere en la
institucion, se encuentra desactualizado es decir que las ediciones son de
vigencias anteriores, y que ademés el personal responsable de la atencién en la
biblioteca no cuenta con la formacion especifica en biblioteca por lo que se
concluy6 que por parte de la institucion se realizaran las gestiones pertinentes
para realizar una capacitacion, ( seminario , diplomado) en esta materia dirigido
al equipo encargado de este tema.
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LUIS ALFON REZ GUERRA. NA PATRICIA VILLAR DAZA
Presidente Secretarla
Rector Profesional de Control Interno

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
NIT. 860402193- Direccion: Camera. 13 N 74. 51
Teléfono: +57 (5) 7740008 PBX: +57 (5) 740404
Web: www.infotep adu co email, contactencs @nfotep. edu co

y San Juan del Casar - La Guajira Colombia

: - N\
Certificados enCalidad




PEpPile) va A EITIETE )
FRuIo0) euleng) €1 - 1esas jap veny ueg ’ ol o
8.§!8§.§;u; - YIER
YOVOPLL (S) 1S+ XBd 8500824 (5) 15+ ‘Ouoymy 1  JON )
050 5.5 20000 7Y S D

T =
LeIbibIIoE] O UdUT 5 Csh 3 ¢y AT VY
. il VAl B o i e B
OS] PhoCiiioe| oamm PA| erofxEio LA B AN
RSP ] Pe © oA 2 \\guhmxh.:ﬁ.\e&ﬁd“ Sserzal —!bﬁs.«-#\:. =2
% =M P9821 TAIS ey 250 PohSG O[St Yy, J
4, iy — it
ey 7 ¥vVINT30 ON qﬂl«u _|_vna3s ooanuwm A JYEWON | oN
‘NOIOVZITWNIS oK Ty OC 3 ‘OIDINI VHOH SIOCTTT Teny 'WHO34

VIONALSISY 30 vTUNYId

P | wuibyg

SIISFE= vy <) UYONT TD 37 FNIGRT -, =y M,C,Q.‘o (OETE

9"IS-dILOINFNOS



