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RESOLUCION No, 316 
14 DE NOVIEMBRE DE 2017 

Por la cual se aprueba y de adopta el Siste7 Integrado de ConservaciOn 
Documental del Instituto Nacional de FormaciOn Tecnica Profesional de San Juan 
del Cesar —La Guajira. 

EL RECTOR DEL INSTITUTO NACIONAL pE FORMACION TECNICA 
PFic5FEIONAL DE SAN JUAN DEL CESAR —LA IGUAJIRA, EN EJERdICIO DE 
SOS FACULTADES LEGALES Y EN ESPECIAL DE LAS QUE LE CoNFIERE EL 
NUMERAL 4 DEL ARTICULO 5 DEL DECRETO 1521 DE 2.013 Y 

CONSIDERANDO 

La Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo expklida por el Archivo General de 

la' Nacion, en el Articulo 46 del Titulo XI, establec que las Entidades POi)licas que 

conforman el sistema Nacional de Archivos deberan implementor un Sistema 

Integrado de ConservaciOn en cada una de las fases del ciclO vital de los 

documentos" Decision que actualmente ha sido, ratificada tanto por el Decreto 

2609 de 2012 en su Articulo 90 "Procesos de la GestiOn Documental" humeralg), 

establece la Preservacion a Largo Plazo como el Conjunto de acciones y 

estandares aplicados a los docurneritos durante su gestiOn para garantizar su 

preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o 

almacenamiento. 

De la misma forma, el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacion "Por 

medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI Conservacion 

de Documentos de la Ley 594 de 2000, hace referenda al decreto 1100 de.2014, 

en su Articulo 5 "condiciones tecnicas", estal?lece que corresponde al Archivo 

General de la Nacion de conformidad con las normas expedidas por el Ministerio 

de Cultura, la funcion de reglamentar las condiciones tecnicas especiales de los 

bienes muebles de caracter documental archivistico, susceptibles de ser 
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declarados como Bien de Interes Cultural y que quienes custodian el patrimonio 

documental, bienes archivisticos de interes cultural o susceptibles de ser 

declarados como tal, tienen la responsabilidad de asegurar su conservacion y 

preServacion en el tiempo. 

RESUELVE 

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Adopter el Sistema Integrado de Conseivacion 
Do9umental del INFOTEP asi: 

El INFOTEP en cumplimiento de su misionalidad y alineado con los Objetivos 
nacionales, sectoriales e institucionales, adopta las mejores practices en materia 
documental que le sirvan para gestionar la informaclion producida en el desarrollo 
de eus funciones, garantizando el ciclo vital delois documentos par medio del 
estOblecimiento de principios, etapas, procesos a instrumentos documentales, 
esteblecido‘ para tal efecto en Ia normative y adopt*ndo el use de lei tecnologias 
de la infomlacion y comunicacion, quedando aprobidO a partir de la fecha de Ia 
presente ResoluciOn. 

ARTICULO SEGUNDO: El Sistema Integrado de COneervecion Documental sera 
aplicada eRtodas las dependencies del INFOTEP. 

ARTICULO TERCERO: El Sistema Integrado de Omservacion Documental sera 
publicado en la paging web institucional. 

ARTICULO" CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su 
expedicion. 

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 

Dada en San Jun del Cyr_ ar — La Guajira a los 14 Silas del mes de noviembre de 
2017. 

ALECi 	EZ GUERRA 
Rector 

Proyectado par. ADRIANA MARCELA FEUZZOLA DAZA, Vicerre0ora Administrative y Financlera 
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RESOLUCION No. 315 
14 DE NOVIEMBRE DE 2017 

Por Ia cual se aprueba y de adopta el Sistema lntegrado de ConservaciOn 
Documental del instituto Nacional de FormaciOn Tecnica Profesional de San Juan 
del Cesar —La Guajira. 

EL RECTOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA 
PROFESIONAL DE SAN JUAN DEL CESAR —LA GUAJIRA, EN EJERCICIO DE 
SUS FACULTADES LEGALES Y EN ESPECIAL DE LAS QUE LE CONFIERE EL 
NUMERAL 4 DEL ARTICULO 5 DEL DECRETO 1521 DE 2.013 Y 

CONSIDERANDO 

La Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo expedida por el Archivo General de 

Ia NaciOn, en el Articulo 46 del Titulo XI, establece que las Entidades PCiblicas que 

conforman el sistema Nacional de Archivos deberan implementar un Sistema 

Integrado de Conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los 

documentos" Decision que actualmente ha sido ratificada tanto por el Decreto 

2609 de 2012 en su Articulo 90 "Procesos de la GestiOn Documental" numeral g), 

establece Ia PreservaciOn a Largo Plazo como el Conjunto de acciones y 

estandares aplicados a los docurnentos durante su gestion para garantizar su 

preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o 

almacenamiento. 

De la misma forma, el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nadal, "Por 

medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI Conservacion 

de Documentos de la Ley 594 de 2000 hace referencia al decreto 1100 de 2014, 

en su Articulo 5 "condiciones tecnicas", establece que corresponde al Archivo 

General de la NaciOn de conformidad con las normas expedidas por el Ministerio 

de Cultura, la fund& de reglamentar las condiciones tecnicas especiales de los 

bienes muebles de caracter documental archivistico, susceptibles de ser 
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declarados como Bien de Interes Cultural y que quienes custodian el patrimonio 

documental, bienes archivisticos de interes cultural o susceptibles de ser 

declarados como tal, tienen is responsabilidad de asegurar su conservacion y 

preservacian en el tiempo. 

RESUELVE 

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Adoptar el Sistema Integrado de ConservaciOn 
Documental del INFOTEP asi: 

El INFOTEP en cumplimiento de su misionalidad y alineado con los objetivos 
nacionales, sectoriales e institucionales, adopta las mejores practicas en materia 
documental que le sirvan para gestienar !a informacion producida en el desarrollo 
de sus funciones, garantizando el ciclo vital de los documentos por medio del 
establecimiento de principios, etapas, procesos e instrumentos documentales, 
establecidos para tal efecto en la normativa y adoptando el use de las tecnologias 
de la informacion y comunicacion, quedando aprobado a partir de la fecha de la 
presente ResoluciOn. 

ARTICULO SEGUNDO: El Sistema Integrado de Conservacion Documental sera 
aplicada en todas las dependencias del INFOTEP. 

ARTICULO TERCERO: El Sistema Integrado de Conservacion Documental sera 
publicado en la pagina web institucional. 

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su 
expediciOn. 

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 

Dada en San Ju.t del Char — La Guajira a los 14 dias del mes de noviembre de 
2017. 

LUIS ALFO SO PIBREZ GUERRA 
Rector 

Proyectado por: ADR1ANA MARCELA FELIZZOLA DAZA, Vicerrectora Administrativa y Financiera 
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RESOLUCION No. 314 
14 DE NOVIEMBRE DE 2017 

Por la cual se aprueba y de adopta la Politica de GestiOn Documental del Institut° 
Nacional de Formacian Tecnica Profesional de San Juan del Cesar —La Guajira. 

EL RECTOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TkNICA 
PROFESIONAL DE SAN JUAN DEL CESAR —LA GUAJIRA, EN EJERCICIO DE 
SUS FACULTADES LEGALES Y EN ESPECIAL DE LAS QUE LE CONFIERE EL 
NUMERAL 4 DEL ARTICULO 5 DEL DECRETO 1521 DE 2.013 Y 

CONSIDERANDO 

Que la Ley 594 del 2000, Ley General de Archivo, establece las reglas y los 
principios generates que regulan la funcion archivistica del estado y se convierte 
en un referente tecnico y normativo en este material Tara el INFOTEP. 

Que el Decreto 2609 de 2012, "por el cual se reglamenta el titulo V de la Ley 594 
de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y Se dictan 
otras disposiciones en manera de gestiOn documental para todas las entidades del 
estado", en su articulo 6 establece que toda entidad ptiblica debe formsilar una 
politica de OestiOn Documental. 

Que te haae necesario definir y fijar los politicos institucionales en maeria de 
gestion docUmental que busca orientar los procedintlientos y demas !iheaMientos 
para garantizar el manejo de la documentacion producida y reoibida como 
resultado del cumplimiento de las funciones instituciOnales, acorde al ciclo vital de 
los documentos. 

Que de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 2609 de 2012 en su Articulo 
6° Componentes de la politica de gestion documental. Las entidades pCiblicas 
deben forniular una politica de gest& de docUmentos, constituida per los 
siguientes componentes. 
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a) Marco conceptual daro para la gestiOn de la informacion fisica y electrOnica de 
las entidades publicas. 

b) Conjunto de estandares para la gestion de la informacion en cualquier soporte. 

c) Metodologia general para la creacian, uso, mantenimiento, retencian, acceso y 
preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacion. 

d) Programa de gestion de informaciOn y documer4os que pueda ser aplicado en 
cada entidad. 

e), La cooperaciOn, articulaciOn y coordinacion permanente entre las areas de 
tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de plarmacion y los produdtdres de la 
informaciOn 

RESUELVE 

ARTICULO PRIMERO: Politica de Gestion de Documental. Aprobar y Adoptar la 
Politica de Gestion de Documentos del INFOTEP asi: 

El NFOTEFD en cumplimiento de su misionalidad i y alineado con los objetivos 
nacionales, sectoriales e institucionales, adopts Iasi mejores practicas en materia 
documental que le silvan para gestionar la informadion producida en el desarrollo 
de sus funciones, garantizando el ciclo vital de Ids dOcumentos pOr medio del 
establecirniento de principios, etapas, procesos a instrumentos documritales, 
estblecidos para tal Wed° en la normativa y adoptando el uso de las tecnologlas 
de la informacion y comunicacion, quedando a partir ide la fecha como se ,indica en 
,documento anexo que hace parte integral de la presente Resolucion. 

ARTICULO SEGUNDO: La Politica de Gest& Documental sera aplicada en todas 
las dependencias del INFOTEP. 

ART ICULO TERCERO: La Politica de GestiOn DocOmental sera publicada en la 
pagina web institucional. 
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ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su 
expediciOn. 

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 

Dada en San Juan del Cesar La Guajira a los 14 dias del mes de noviembre de 
2017. 
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GUERRA 

Proyectado por: ADRIANA MARCELA FEUZZOLA DAZA, Vicerrectora Administrative y Financiera 
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