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CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con lo preceptuado en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 
2003, la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y Artículo 270 de la Constitución 
Política de Colombia, se invita a las veedurías ciudadanas en la contratación estatal a 
realizar acompañamiento y seguimiento dentro de todas las etapas del presente proceso 
contractual. 
 
CONDICIONES GENERALES, DOCUMENTOS, ANEXOS Y FORMULARIOS 
 
El presente pliego de condiciones ha sido estructurado de manera que los capítulos 1, 2 
y 3 contienen disposiciones de tipo general aplicables a los diferentes procesos que 
efectúa El Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional INFOTEP, igualmente 
cuenta con tres (3) Anexos dispuestos y preparados por EL INFOTEP y con xxxxx (x) 
formularios (indicar el número de formularios que contiene el pliego de condiciones), los 
cuales deben ser diligenciados en su integridad por el proponente. 
 
JUSTIFICACIÓN JURÍDICA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

Analizado el objeto del presente proceso de selección referente a xxxxxxxxxxxxx (indicar 
el objeto del proceso)y atendiendo su naturaleza y  el valor asignado en el presupuesto 
oficial, se dará estricto cumplimiento a las disposiciones del principio de transparencia 
consagrado en el artículo 24 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de garantizar la pluralidad 
de oferentes, la modalidad de contratación será la Licitación Pública, consagrada en el  
Artículo 2º de la Ley 1150 de 2007,  que a la letra dice: “la escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección 
abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas:  
1. Licitación Pública. La escogencia del contratista se efectuará por regla general a 
través de licitación pública, (…)”. 

 

I.- DOCUMENTOS Y ANEXOS 

 
Los documentos del presente proceso de Licitación Pública están integrados por el o los 
certificados de disponibilidad, el aviso de convocatoria del proceso, los actos 
administrativos de apertura, cierre y adjudicación de la Licitación Pública y los demás 
que se expidan durante su trámite, el presente pliego de condiciones, sus anexos, 
formularios y adendas, las propuestas, y las respuestas a las aclaraciones  y las 
comunicaciones que expida EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA 
PROFESIONAL INFOTEP, en desarrollo del presente proceso de Licitación Pública.  
 
El Anexo # 1 “Datos del Proceso” se utiliza para precisar aquellos aspectos del proceso 
que no aparecen definidos en los capítulos 1 y 2, “Información general para los 
proponentes” y “Documentos y Criterios de Verificación y Evaluación”, respectivamente, 
a fin de ajustarlos a condiciones específicas del proceso. En tal sentido, sus 
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disposiciones complementan los aspectos pertinentes de tales capítulos y priman sobre 
ellas cuando se modifican parte de los mismos o se presenten contradicciones. 
 
El Anexo # 2 “Especificaciones Técnicas” se utiliza para determinar el cumplimiento de 
las especificaciones técnicas y/o fichas técnicas y/o de la norma técnica de los bienes y/o 
servicios solicitados y la ponderación precisa y detallada de los mismos.  
 
El Anexo # 3 “Minuta del Contrato”, será una guía para las partes contratantes, en la 
cual estarán consignadas las condiciones generales del contrato, pero esta minuta será 
modificada y/o complementada por EL INFOTEP de acuerdo con el pliego de 
condiciones, la propuesta del adjudicatario y la adjudicación del contrato. 
 
Los anteriores anexos hacen parte integral del presente pliego de condiciones. 
 
II.- FORMULARIOS DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 
 
Formulario No. 1 “Carta de Presentación de la Propuesta”, Deberá diligenciarse y 
suscribirse por el proponente para presentar las condiciones de la propuesta conforme al 
pliego de condiciones y anexar los formularios y demás documentos que hacen parte 
integral de la propuesta. 
 
Formulario No. 2 “Experiencia Habilitante del Proponente”, deberá diligenciarse por 
el proponente para acreditar la experiencia mínima requerida en el pliego de condiciones, 
de acuerdo con lo solicitado en el ANEXO 2 (este anexo debe ser el de las 
especificaciones y/o normas técnicas). 
 
Formulario No. 3 “Valoración de la Propuesta Económica”. A través del 
diligenciamiento de este formulario se determinará autónomamente por cada oferente, el 
costo total de los bienes y/o servicios a proveer. Este formulario debe ser firmado en 
original por el Representante Legal del oferente o el apoderado. 
 
Formulario No. 4 “Compromiso Anticorrupción”, Deberá diligenciarse por el 
proponente dicho formulario, por medio del cual certifica los pagos en que incurrirá el 
proponente asociados con la oferta, así como los gastos en que incurrirá en el evento de 
ser adjudicatario. De igual forma certificará su compromiso de NO ofrecer dádivas ni 
sobornos a ningún funcionario público, en relación con su propuesta. 
 
Formulario No. 5. Cronograma de Ejecución del Contrato, el oferente debe anexar 
dentro de la oferta el cronograma de actividades que realizará durante el desarrollo del 
contrato actividades que tendrán que ver con los tiempos de fabricación, importación, 
trámites de nacionalización, entre otros, hasta el momento de entrega de los bienes  
 
Formulario No. 6 “Declaración Ley 816 de 2003 – “Protección Industria Nacional y 
Reciprocidad”, deberá diligenciarse por parte de los oferentes, ya sea persona natural ó 
jurídica. Para el caso de los Consorcios y/o Uniones Temporales, deberá ser firmado por 
el representante legal del mismo, para los bienes ofertados.  



 

 

 

  
 

 

 

 

 

FOR-INFOTEP-GES-18 
 

PLIEGO DE CONDICIONES  

Página 4 de 20 

Versión: 1 
2021/11/05 

 

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
NIT: 860402193-9 Dirección: Carrera. 13 N 7A- 61  

Teléfono: 57 (5) 7740404 
Web: www.infotep.edu.co  

Email: infotep@infotep.edu.co 
San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 

CO-SC-CER214900     

C  e  r  t  i  f  i  c a  d  o  s     e  n   C  a  l  i  d  a  
d 
  

 
Los oferentes deberán allegar el documento idóneo, que demuestre el tratamiento a las 
ofertas de bienes y servicios colombianos en el exterior (Cuando aplique). 
 
Formulario No. 7 “Pacto de Integridad”- deberá diligenciarse por el proponente dicho 
formulario, el cual se suscribe con el adjudicatario, de conformidad con las políticas de 
transparencias implementadas por el Gobierno Nacional. 
 
 
 
 

CAPÍTULO 1 

INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 
 
1.1. OBJETO 
 
El presente proceso de selección tiene como objeto XXXXXXXXXXXX(indicar el objeto 
del proceso),tal como se determina en el Anexo # 1 “Datos del proceso”. 

 
1.2. PARTICIPANTES 
 
En el presente proceso podrán participar personas naturales o jurídicas, públicas y 
privadas, nacionales o extranjeras individualmente, en consorcio, en unión temporal, que 
a la fecha de presentación de la propuesta se encuentre debidamente inscrito y 
clasificado en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio respectiva, 
en aquellas actividades, especialidades y grupos que se establecen en el Anexo No.1 

“Datos del Proceso”.   

NOTA: Cuando aplique la Ley 816 de 2003 deberá incluirse en este numeral lo siguiente: 

 
A efecto de lo establecido en el parágrafo segundo del art. 20 de la Ley 80 de 1993 y el 
parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el artículo 51 del Decreto 
Ley 019 de 2012, se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de 
origen extranjero en procesos de selección nacionales siempre que cumplan con alguna 
de estas condiciones: 
 

a. Que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales 
con dicho país, o  

b. Que en el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado 
trato nacional, las ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo 
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales 

 
La acreditación de trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con 
los cuales Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras públicas, se 
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realizara mediante certificación expedida por el DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS 
INTERNACIONALES DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, en los 
términos del decreto 1082 de 2015. 
 
En ausencia de negociación de trato nacional, la certificación deberá indicar si existe 
trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 
 
La omisión de la presentación de la certificación con la cual se acredite el trato nacional o 
el principio de reciprocidad no será causal de rechazo o descalificación de la propuesta 
pero en ningún caso se le otorgara puntaje por este concepto. 
 
 

1.3. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 
artículo 8º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulo 90, la Ley 
1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, y demás normas concordantes en general de 
acuerdo con lo previsto en el numeral 4º del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código 
Disciplinario Único), en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. El 
Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra 
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
1.4. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto del INFOTEP para la ejecución del objeto del presente proceso es el que 
se describe en el Anexo # 1 “Datos del proceso”. 
 
1.5. CORRESPONDENCIA 
 
Los proponentes deberán enviar su oferta en original y dos (2) copias y en medio 
magnético dirigida a: 
 
SEÑORES 
 
Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional INFOTEP 
Dirección: Cra. 13 N 7A- 61 Teléfono: +57 (5) 7740098 PBX: +57 (5) 7740404  
contactenos@infotep.edu.co  
San Juan del Cesar – La Guajira Colombia 
 
Se entiende para todos los efectos del presente proceso, que la única correspondencia 
oficial del proceso y por tanto susceptible de controversia será aquella enviada a la 
vicerrectoría administrativa y financiera. 
 
1.6.   NORMATIVIDAD APLICABLE 

mailto:contactenos@infotep.edu.co
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El marco legal del proceso de selección y del contrato que se derive de su adjudicación, 
está conformado por la Constitución Política, las Leyes de la República de Colombia y en 
especial por: 
 

• Ley 80 de 1993  

• Ley 816 de 2003 (cuando aplique) 

• Ley 1150 de 2007 

• Ley 1474 de 2011 

• Decreto Ley 0019 de 2012 

• Decreto 1082 de 2015 y demás Decretos Reglamentarios 

• Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, 

• Código Civil 

• Normas orgánicas del Presupuesto, 

• Ley 789 de 2002 

• Ley 828 de 2003 

• Estatuto Tributario 

• Código de Comercio 

• Manual de Contratación del INFOTEP 
 
Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley 
colombiana, se presumen conocidas por todos los proponentes. 
 
1.7. PLAZOS  
 
1.7.1. DE VIGENCIA Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La duración o vigencia del contrato que se derive del presente proceso de selección es el 
estipulado en el Anexo 1 “Datos del proceso”, el cual se contará a partir del día 
siguiente de su perfeccionamiento. 

El plazo de ejecución se entiende a partir del cumplimiento de los requisitos de 
legalización y ejecución y hasta las fechas establecidas en el anexo 1 Datos del Proceso. 
 
1.7.2. DE LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Los plazos para realizarla serán los establecidos en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 en 
lo no derogado y el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 217 del 
Decreto 019 de 2012. 

 
1.8. FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DEL PROCESO 
 
El presente proceso se apertura y cerrará en el lugar, fecha y hora señalados en el 
Anexo #1 “Datos del Proceso”. 
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1.9. CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES O PLIEGO DE 
CONDICIONES DEFINITIVO 

 
El proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo (lo que aplique), 
estará disponible para consulta en el Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co, 
y en la página web. http://www.infotep.edu.co/  
 

Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de condiciones de acuerdo con lo 
establecido en el Anexo # 1 “Datos del proceso”. Dichas solicitudes deberán formularse 
por escrito. 
 
NOTA: Las copias que se soliciten a la administración de los pliegos de condiciones, 
serán a costa del interesado, según lo previsto en el artículo 17 de la Ley 57 de 1985. 
 
1.10. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO, 
RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE Y EXCLUYENTES DE RESPONSABILIDAD 
DE LA ADMINISTRACIÓN. 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

1.11 AUDIENCIA INFORMATIVA PRELIMINAR  
 
 

1.12 AUDIENCIA ACLARATORIA DE PLIEGOS Y ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
 
1.13 ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO, PLAZO, ADENDAS Y 

COMUNICACIONES 
 

 
1.14   PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
 

DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA:  

Las propuestas deberán presentarse por escrito en UN (1) ORIGINAL, DOS (2) copias y 
una copia en medio magnético, en sobres debidamente cerrados así:  

 

a) Un (1) sobre que contenga la propuesta ORIGINAL completa, con todos los 
documentos, anexos y formularios relacionados en el pliego de condiciones. 
b) Dos (2) sobres que contengan la PRIMERA y la SEGUNDA COPIA, exactas a la 
propuesta original. 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.infotep.edu.co/
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c) Una copia en medio magnético. 
 

La propuesta deberá contener todos los documentos señalados en el pliego de 
condiciones. Cada sobre deberá estar cerrado y rotulado de la siguiente manera: 

 

NUMERO DEL PROCESO 

DESTINATARIO 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (UNIDAD EJECUTORA) ORIGINAL (O PRIMERA Y 
SEGUNDA  COPIA) 

FECHA: 

INFORMACIÓN DEL PROPONENTE 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 
DIRECCIÓN COMERCIAL: 
TELÉFONO: 
FAX: 
 

DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRONICO: 

INFORMACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO 
REPRESENTANTE O APODERADO: 
DIRECCIÓN COMERCIAL: 
TELÉFONO: 
FAX: 
CORREO ELECTRÓNICO: 
 

En caso de discrepancias entre el original y las copias prima el contenido de la 
propuesta original. 

 

 

INFORMACIÓN CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la información que se 
solicita para la presentación de las propuestas no tiene la vocación de constituir 
información que pueda ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la Ley, los 
proponentes serán responsables de advertir lo contrario en el caso en que las 
propuestas contuvieren información confidencial, privada o que configure secreto 
industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando 
las normas legales que le sirven de fundamento. 
 

1.15.  APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
Las propuestas serán abiertas en el lugar, fecha y hora señaladas para el cierre del 

proceso, información que se encuentra en el Anexo # 1 “Datos del Proceso”. 
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La apertura de las propuestas, se efectuará en presencia de los proponentes que deseen 
asistir al acto de cierre del proceso y apertura de las propuestas, en estricto orden en el 
que aparecen registrados en la planilla de cierre. 

 

De lo anterior se levantará un acta donde se consignará de cada una de las propuestas 
los siguientes datos: 
 
a) Número del proceso 
b) Nombre o razón social de los proponentes 
c) Carta de presentación y firma.   
d) Número de folios 
e) Valor total y/o unitario de la propuesta  
f) Garantía de seriedad de la propuesta número, compañía aseguradora o entidad 

bancaria que la expide, Vigencia  y valor de la Póliza. 
 
1.16 NO DEVOLUCIÓN DE PROPUESTAS 
 
XXXXXXXXXXXXX 
 
1.17 TÉRMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN, VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN Y 

ADJUDICACIÓN 
 
1.17.1 PLAZO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS. 
 
El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha señalada para 
la apertura del proceso y la fecha y hora establecidas para el cierre del mismo, señalado 
en el Anexo # 1 “Datos del Proceso”. 
 
 

1.17.2 VERIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y 
REQUERIMIENTOS A LOS  PROPONENTES 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
1.18 VERIFICACIÓN JURÍDICA, FINANCIERA Y EVALUACION TÉCNICA Y 

ECONÓMICA DE LAS PROPUESTAS 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
1.18.1  VERIFICACIÓN JURÍDICA 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
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1.18.2  VERIFICACIÓN FINANCIERA 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
1.18.3 VERIFICACION Y EVALUACION TÉCNICA 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
1.18.4 VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN ECONÓMICA. 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

• PRESUPUESTO Y CANTIDADES MÍNIMAS: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

1.19 INFORMACION PARA EL SIIF  
 
1.19.1 PARA PAGO EN MONEDA NACIONAL 
 
1. Nombre ó razón social del beneficiario 
2. Documento de identidad (Cédula, Nit, Pasaporte, Cédula de Extranjería) 
3. Clase de Persona (Natural ó Jurídica) 
4. País de ubicación de la persona 
5. Ciudad 
6. Número de la cuenta corriente ó de ahorros expedida por la respectiva entidad 

bancaria a la cual se abonarán los recursos, en Colombia. 
7. Entidad Financiera en la cual posee la cuenta, indicando la ciudad donde se 

encuentre ubicada, en Colombia. 
8. Registro Único Tributario (RUT). 
 
En el evento de ser un Consorcio o Unión Temporal se deberá certificar un único número 
de cuenta bancaria, avalada por los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio. Lo 
anterior, teniendo en cuenta que el sistema integrado de información financiera – SIIF 
solo permite escoger una cuenta bancaria para registrar la obligación y orden de pago. 

 

1.19.2. PARA PAGO EN MONEDA EXTRANJERA (Cuando aplique). 

 

1. Nombre del Banco o sucursal 
2. Código Swift 
3. Código ABA 
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4. Dirección del banco 
5. País 
6. Ciudad 
7. Número de cuenta 
8. Nombre del Titular 
9. Certificación bancaria 

 

NOTA: Si el Proveedor tiene intermediario bancario deberá aportar los mismos datos 
anteriores. 

 

1.20 RESERVA  DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las 
propuestas y la recomendación para la adjudicación, no podrán ser reveladas a los 
proponentes ni a terceros hasta que el INFOTEP de traslado de los informes de 
evaluación de las propuestas para que los oferentes presenten las observaciones que 
estimen pertinentes. 

 
1.21 CONSULTA, TRASLADO PARA OBSERVACIONES A LAS EVALUACIONES Y 
CONTRAOBSERVACIONES 
 
Una vez se produzca el informe de resultado de evaluación de las propuestas, el cual 
contendrá la información relativa a las mismas, el INFOTEP pondrá dicho informe a 
disposición de los proponentes, por el término improrrogable indicado en el Anexo # 1 
“Datos del Proceso” para que presenten dentro del mismo las observaciones que 
consideren pertinentes. Las observaciones que lleguen con posterioridad al plazo 
señalado se entenderán extemporáneas. 
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o 
mejorar sus propuestas y sólo se referirán a la respectiva evaluación. 
 
1.22 PUBLICIDAD DE LAS OBSERVACIONES 
 
Dentro del día hábil siguiente al vencimiento de los cinco (5) días hábiles para que los 
oferentes presenten observaciones y aclaraciones, la XXXXXX (Unidad Ejecutora) 
publicará en el SECOP las observaciones allegadas. 
 
1.23 CONTRA OBSERVACIONES 
 
Vencido el término de los cinco (5) días para que los oferentes presenten observaciones 
y aclaraciones y publicadas las mismas, los proponentes dispondrán del día hábil 
siguiente a la publicación, de un plazo de dos (2) días hábiles para presentar sus contra-
observaciones por escrito a las observaciones que los demás oferentes realizaron a las 
propuestas. 
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En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o 
mejorar sus propuestas.  Los Proponentes no podrán utilizar este periodo para efectuar 
nuevas observaciones a las ofertas y sólo podrán hacerlo para presentar argumentos 
tendientes a defender su propia propuesta, únicamente frente a las observaciones que 
han sido objeto. 
 
1.24 CRITERIOS DE DESEMPATE  
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
1.25   ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 

XXXXXXXXXXXXXXXX 

 

1.26 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
1.27 ADJUDICACIÓN  
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
1.28 PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO Y CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA 

ÚNICA 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
1.29 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA LEGALIZACION, EJECUCIÓN 

DEL CONTRATO 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
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CAPITULO 2 
 
DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 

 
FORMULARIOS DE LA PROPUESTA 
 
Para efectos de realizar la verificación jurídica, técnica, financiera, y de condiciones de 
experiencia de los proponentes, así como la evaluación técnica y económica, el 
proponente debe diligenciar y presentar con la propuesta todos los formularios. 

 
FACTORES DE SELECCIÓN 
 
Para la selección de los proponentes se efectuarán las verificaciones jurídica, técnica, 
financiera y de condiciones de experiencia de los proponentes, así como la evaluación 
técnica y económica, de conformidad con los documentos y criterios establecidos en el 
presente capítulo. 

 

REQUISITOS HABILITANTES 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
 
2.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.1.1 Carta de Presentación de la Propuesta 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.2  Certificado de Existencia y Representación Legal 
 

2.1.2.1. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas 
Naturales con Establecimientos de Comercio. 

 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
2.1.2.2. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública. 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

2.1.2.3.  Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

2.1.3 Apoderado, persona jurídica extranjera 
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
2.1.4 Documento expedido en el exterior 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.5 Propuestas conjuntas 
 
Proponentes Plurales 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.6 Garantía y seriedad de la propuesta.  
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
2.1.7 Verificación antecedentes judiciales del oferente 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.8 Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales para oferentes 
Nacionales  
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.9 Certificación Responsabilidades Fiscales de la Contraloría 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

2.1.10 Certificación Antecedentes Disciplinarios 

 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.1.11 Certificado de Inscripción y Clasificación en el Registro Único de 

Proponentes. 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

2.2.  DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA Y 
EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXX 
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2.2.1  DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACIÓN. 
 

A. PERSONAS NATURALESO JURÍDICAS  NACIONALES O EXTRANJERAS 
DOMICILIADAS O CON SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
B. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN EL PAÍS O LAS 
PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS QUE NO TENGAN ESTABLECIDA 
SUCURSAL EN COLOMBIA.  

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

2.2.2  ASPECTOS FINANCIEROS OBJETO DE VERIFICACIÓN. 
 
2.2.2.1. INDICADORES FINANCIEROS  
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
CAPACIDAD FINANCIERA (cf): 
 
A. INDICADOR DE LIQUIDEZ: 
 
XXXXXXXXXXXXXXXX 
 
B.  NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
C.  CAPITAL DE TRABAJO: 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
D.  CAPACIDAD PATRIMONIAL: 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
E. INDICADOR DE RIESGO: 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
F. INDICADOR EBITDA: 
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.2.2.2 CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN OPERACIONAL COMO PROVEEDOR 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
a. Personas naturales ó jurídicas nacionales:  
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.2.2.3 EVALUACIÓN DEL OFRECIMIENTO MÁS FAVORABLE (PRECIOS) 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN Y 
EVALUACIÓN 
 

La verificación y evaluación técnica se realizará por parte del Comité Técnico Evaluador, 

mediante la verificación y evaluación de los siguientes aspectos: 

 

2.3.1. ASPECTOS TÉCNICOS OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.3.1.1. VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE 
 
2.3.1.1.1  EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3.1.1.2 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE 
CONSORCIO Y/O UNIÓN TEMPORAL: 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3.1.2 CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN 
 
Con la oferta se debe anexar un cronograma de ejecución, Formulario No. xxxx  
“Proyecto de cronograma de ejecución del contrato”. 
 
NOTA: A continuación se presentan dos ejemplos de cronogramas de ejecución, los 
cuales deber ser adecuados en cada proceso en particular de acuerdo con el objeto del 
proceso y el plazo de ejecución. 
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Literal REQUERIMIENTO 

FECHA Y/O DATO 
PROYECTADO 
POR EL  POSIBLE 
CONTRATISTA 

a  
 

b  DESDE/HASTA 

C  DESDE/HASTA 

 

d  DESDE/HASTA 

 
 

 
 

 
Ó 
 

Numeral REQUERIMIENTO 

FECHA Y/O DATO 
PROYECTADO 
POR EL  POSIBLE 
CONTRATISTA 

1.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

2.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

3.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

4.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

5.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

6.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

7.  DD/MM/AA  a 
DD/MM/AA 

 
NOTA:   Las fechas del cronograma no deberán ser superior a la fecha de entrega de los 
bienes, de acuerdo con lo estipulado en el Anexo 1”Datos del Proceso”. 
 
2.3.1.3  DECLARACIÓN DE CONFORMIDAD DE PROVEEDOR DEL PRODUCTO 
TERMINADO (CUANDO APLIQUE) 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
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2.3.2 ASPECTOS TÉCNICOS OBJETO DE EVALUACIÓN 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3.2.1 CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y/O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3.2.2  GARANTÍA TÉCNICA 
 

• XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
2.3.2.2.1 TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA. 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
2.3.2.3 EVALUACIÓN LEY 816 DE 2003 “Protección a la Industria Nacional”  
 
La evaluación del cumplimiento de la Ley 816 de 2003 “Protección a la Industria 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
El oferente seleccionado con bienes de origen nacional o acreditado no podrá 
cambiar el origen de los bienes al momento del suministro, salvo circunstancias de 
fuerza mayor o caso fortuito, éstos últimos debidamente acreditados. 
 
2.4  ORDEN DE ELEGIBILIDAD 
 

CONCEPTO VERIFICACIÓN 

VERIFICACIÓN ASPECTOS JURÍDICOS 
HABILITADO / NO 
HABILITADO 

VERIFICACIÓN ASPECTOS TÉCNICOS 
HABILITADO / NO 
HABILITADO 

VERIFICACIÓN ASPECTOS FINANCIEROS 
HABILITADO / NO 
HABILITADO 

CALIFICACIÓN  

ECONÓMICA MÁXIMA A RECIBIR XXXX PUNTOS 

TÉCNICO PONDERABLE (CUANDO APLIQUE) XXXXPUNTOS 
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CUMPLIMIENTO DE LA LEY 816 
20% BIENES Y SERVICIOS DE ORIGEN 
NACIONAL O QUE DEMUESTREN 
RECIPROCIDAD 
5% BIENES  Y SERVICIOS EXTRANJEROS CON 
COMPONENTE  NACIONAL 

XXX PUNTOS 
XX PUNTOS 

PUNTAJE MÁXIMO TOTAL XXX PUNTOS 

 
La oferta obtendrá como puntaje total, la sumatoria de los puntajes de la calificación 
económica más el puntaje técnico por protección a la industria nacional ó componente 
Nacional 
 
Se establecerá el orden de elegibilidad de los oferentes, ordenando las ofertas según el 
puntaje total obtenido por las mismas, de mayor a menor y se asignará el primer puesto 
en el orden de elegibilidad al mayor puntaje, el segundo al siguiente, y así 
sucesivamente. 
 
La valoración de las ofertas surtida conforme a lo previsto en los numerales anteriores 
será objeto del informe de evaluación, del cual se dará traslado a los diferentes oferentes. 
 
Se adjudicará el proceso de contratación al oferente que habiendo presentado una oferta 
elegible, obtenga el primer orden de elegibilidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FIRMAS 

 

(COMPETENTE CONTRACTUAL) 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
(GERENTE DE PROYECTO 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
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Comité Técnico Estructurador   Comité Técnico Estructurador 

 

 

 

   

Comité Económico Estructurador   Comité Jurídico Estructurador 

 


