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PRESENTACION 
 

 

ALCANCE. 
 
 
Se harán consideraciones con base en la labor realizada en el proceso de Gestión 

Financiera de la entidad entre el 1º de Enero y el 31 de diciembre del año 2022. 

 
FINALIDAD. 

 
 
El objetivo de la evaluación independiente, consistió en evaluar aspectos del 

Sistema de Control Interno Contable, establecer el cumplimiento por parte del 

Instituto de Formación Técnica Profesional – INFOTEP, de la presentación y 

contenido del Informe Contable, Vigencia 2022. 

 

MARCO CONCEPTUAL. 
 
 
El Control Interno es un proceso, ejecutado por el Consejo Directivo y la Alta 

Dirección del INSTITUTO DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP, 

el cual se encuentra 

diseñado específicamente para proporcionarle seguridad razonable de conseguir 

efectividad y eficiencia en las operaciones; suficiencia de la información financiera 

y cumplimiento de las leyes y regulaciones aplicables. 

 
EQUIPO DE TRABAJO 

 
Jefe de la oficina Contable, TOMAS ALFONSO RAMIREZ OCHOA, Diana Patricia 

Villar Daza, líder del proceso de Control Interno INFOTEP. 
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METODOLOGIA 

 
Se realizó una entrevista al encargado o líder del proceso contable del 

INSTITUTO DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL INFOTEP, señor 

TOMAS ALFONSO RAMIREZ OCHOA, 

de la misma forma se realiza una inspección a los libros y demás productos 

contables de la entidad. 

Se aplicó la encuesta del informe del chip, en lo referente al informe de control 

interno contable de la Contaduría General de la Nación. 

 

 
 

CODIGO 
 

NOMBRE 
 

CALIFICACION 
 

OBSERVACIONES 

1 
ELEMENTOS DEL MARCO 
NORMATIVO 

  

 
 

 
1.1.1 

..........1. LA ENTIDAD HA DEFINIDO 
LAS POLÍTICAS CONTABLES QUE 
DEBE APLICAR PARA EL 
RECONOCIMIENTO, MEDICIÓN, 
REVELACIÓN Y PRESENTACIÓN DE 
LOS HECHOS ECONÓMICOS DE 
ACUERDO CON EL MARCO 
NORMATIVO QUE LE 
CORRESPONDE APLICAR? 

 
 

 
SI 

 
 

las políticas están definidas yadoptadas 
mediante actos administrativo 

 
1.1.2 

..........1.1. SE SOCIALIZAN LAS 
POLÍTICAS CON EL PERSONAL 
INVOLUCRADO EN EL PROCESO 
CONTABLE? 

 
SI 

se realizaron las respectivas 
socializaciones a todo el personal de la 
entidad 

 
1.1.3 

..........1.2. LAS POLÍTICAS 
ESTABLECIDAS SON APLICADAS EN 
EL DESARROLLO DEL PROCESO 
CONTABLE? 

 
SI 

se aplican en su totalidad al proceso 
contable de la institución 

 
1.1.4 

..........1.3. LAS POLÍTICAS 
CONTABLES RESPONDEN A LA 
NATURALEZA Y A LA ACTIVIDAD DE 
LA ENTIDAD? 

 
SI 

las políticas son aplicadas en todos los 
procesos de la entidad 

 
1.1.5 

..........1.4. LAS POLÍTICAS 
CONTABLES PROPENDEN POR LA 
REPRESENTACIÓN FIEL DE LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA? 

 
SI 

 

se diseñaron teniendo en cuenta el marco 
normativo 

 
1.1.6 

..........2. SE ESTABLECEN 
INSTRUMENTOS (PLANES, 
PROCEDIMIENTOS, MANUALES, 
REGLAS DE NEGOCIO, GUÍAS, ETC) 

 
SI 

las políticas fueron diseñadas por el comité 
y acogidas por medio de acto administrativo 
por 
parte de la dirección 
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 PARA EL SEGUIMIENTO AL 

CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE 
MEJORAMIENTO DERIVADOS DE 
LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA 
INTERNA O EXTERNA? 

  

 

1.1.7 

 

..........2.1. SE SOCIALIZAN ESTOS 
INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO 
CON LOS RESPONSABLES? 

 

SI 

todas las acciones realizadas para el 
mejoramiento del proceso contable son 
socializadas a los involucradosen el mismo 

 

1.1.8 

 

..........2.2. SE HACE SEGUIMIENTO O 
MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE 
LOS PLANES DE MEJORAMIENTO? 

 

SI 

se realizan reuniones donde se manifiesta 
los resultados del seguimiento con el 
propósito deestablecer las mejoras 
correspondiente 

 
 

 
1.1.9 

..........3. LA ENTIDAD CUENTA CON 
UNA POLÍTICA O INSTRUMENTO 
(PROCEDIMIENTO, MANUAL, REGLA 
DE NEGOCIO, GUÍA, INSTRUCTIVO, 
ETC.) TENDIENTE A FACILITAR EL 
FLUJO DE INFORMACIÓN RELATIVO 
A LOS HECHOS ECONÓMICOS 
ORIGINADOS EN CUALQUIER 
DEPENDENCIA? 

 
 

 
SI 

 

 
las políticas fueron formuladas por un 
comité y adoptadas por acto administrativo 
por parte de la dirección 

 

 
1.1.10 

 
..........3.1. SE SOCIALIZAN ESTAS 
HERRAMIENTAS CON EL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO? 

 

 
SI 

en la institución los personales 
encargados del proceso contable 
conocen todos los procesos 
administrativos y lasnormas de carácter 
administrativo público y el 
marco normativo contable 

 
 
 
1.1.11 

 

..........3.2. SE TIENEN 
IDENTIFICADOS LOS DOCUMENTOS 
IDÓNEOS MEDIANTE LOS CUALES 
SE INFORMA AL ÁREA CONTABLE? 

 
 
 
SI 

en las instituciones los sucesos 
financieros, económicos, sociales y 
ambientales que han sido objeto de 
identificación están soportados en 
documentos, idóneos y están archivados 
según las normas 
que lo regulan 

 
1.1.12 

..........3.3. EXISTEN 
PROCEDIMIENTOS INTERNOS 
DOCUMENTADOS QUE FACILITEN 
LA APLICACIÓN DE LA POLÍTICA? 

 
SI 

están instauradas en la política de la 
entidad adoptada por el medio de acto 
administrativo 

 
 

 
1.1.13 

..........4. SE HA IMPLEMENTADO UNA 
POLÍTICA O INSTRUMENTO 
(DIRECTRIZ, PROCEDIMIENTO, 
GUÍA O LINEAMIENTO) SOBRE LA 
IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES 
FÍSICOS EN FORMA 
INDIVIDUALIZADA DENTRO DEL 
PROCESO CONTABLE DE LA 
ENTIDAD? 

 
 

 
SI 

 

 
las políticas fueron creadas por un comité 
acogidas por actoadministrativo por parte 
de la dirección 

 

1.1.14 

..........4.1. SE HA SOCIALIZADO 
ESTE INSTRUMENTO CON EL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO? 

 

SI 

en la entidad el personal que realiza las 
actividades del proceso conocen el 
régimen decontabilidad pública aplicable a 
la entidad 

1.1.15 ..........4.2. SE VERIFICA LA SI la institución realiza tomas 
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 INDIVIDUALIZACIÓN DE LOS BIENES 

FÍSICOS? 
 físicas de los bienes, derechos y 

obligaciones y se realizan los 
ajustes respectivos 

 

 
1.1.16 

..........5. SE CUENTA CON UNA 
DIRECTRIZ, GUÍA O 
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR 
LAS CONCILIACIONES DE LAS 
PARTIDAS MÁS RELEVANTES, A FIN 
DE LOGRAR UNA ADECUADA 
IDENTIFICACIÓN Y MEDICIÓN? 

 

 
SI 

 
las políticas fueron creadas por un 
comité y acogidas por acto 
administrativo por la dirección 

 

1.1.17 

..........5.1. SE SOCIALIZAN ESTAS 
DIRECTRICES, GUÍAS O 
PROCEDIMIENTOS CON EL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO? 

 

SI 

 

todo el personal involucrado en el área 
conoce la norma querige la contabilidad 
publica 

 
1.1.18 

..........5.2. SE VERIFICA LA 
APLICACIÓN DE ESTAS 
DIRECTRICES, GUÍAS O 
PROCEDIMIENTOS? 

 
SI 

 

se decreta el cumplimiento de lanorma 

 
 
 
1.1.19 

..........6. SE CUENTA CON UNA 
DIRECTRIZ, GUÍA, LINEAMIENTO, 
PROCEDIMIENTO O INSTRUCCIÓN 
EN QUE SE DEFINA LA 
SEGREGACIÓN DE FUNCIONES 
(AUTORIZACIONES, REGISTROS Y 
MANEJOS) DENTRO DE LOS 
PROCESOS CONTABLES? 

 
 
 
SI 

 

las políticas fueron creadas por un 
comité y acogidas por acto 
administrativo por la dirección 

 

1.1.20 

..........6.1. SE SOCIALIZA ESTA 
DIRECTRIZ, GUÍA, LINEAMIENTO, 
PROCEDIMIENTO O INSTRUCCIÓN 
CON EL PERSONAL INVOLUCRADO 
EN EL PROCESO? 

 

SI 

 
todo el personal involucrado en el 
proceso lo conoce 

 
1.1.21 

..........6.2. SE VERIFICA EL 
CUMPLIMIENTO DE ESTA 
DIRECTRIZ, GUÍA, LINEAMIENTO, 
PROCEDIMIENTO O INSTRUCCIÓN? 

 
SI 

 

se realizan seguimientos al 
cumplimiento 

 

 
1.1.22 

..........7. SE CUENTA CON UNA 
DIRECTRIZ, PROCEDIMIENTO, 
GUÍA, LINEAMIENTO O 
INSTRUCCIÓN PARA LA 
PRESENTACIÓN OPORTUNA DE LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA? 

 

 
SI 

además de los instructivos emanadas por 
con, se cuenta con memorandos que 
establecen las fechas de envió de la 
información 

 

1.1.23 

..........7.1. SE SOCIALIZA ESTA 
DIRECTRIZ, GUÍA, LINEAMIENTO, 
PROCEDIMIENTO O INSTRUCCIÓN 
CON EL PERSONAL INVOLUCRADO 
EN EL PROCESO? 

 

SI 

 
se vincula a todos los involucrados en 
el proceso 

 

1.1.24 
..........7.2. SE CUMPLE CON LA 
DIRECTRIZ, GUÍA, LINEAMIENTO, 
PROCEDIMIENTO O INSTRUCCIÓN? 

 

SI 
 

se da cumplimiento a la norma 

 
 

1.1.25 

..........8. EXISTE UN 
PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A 
CABO, EN FORMA ADECUADA, EL 
CIERRE INTEGRAL DE LA 
INFORMACIÓN PRODUCIDA EN LAS 
ÁREAS O DEPENDENCIAS QUE 
GENERAN HECHOS ECONÓMICOS? 

 
 

SI 

 

se le da cumplimiento a las guías procesos 
y normas vigentes relacionado a lo 
contables 
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1.1.26 

..........8.1. SE SOCIALIZA ESTE 
PROCEDIMIENTO CON EL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO? 

 
SI 

 

es expuesto a todos los 
responsables del proceso 

1.1.27 
..........8.2. SE CUMPLE CON EL 
PROCEDIMIENTO? 

SI 
se da cumplimiento a lo 
establecido en el mismo 

 
 

 
1.1.28 

..........9. LA ENTIDAD TIENE 
IMPLEMENTADAS DIRECTRICES, 
PROCEDIMIENTOS, GUÍAS O 
LINEAMIENTOS PARA REALIZAR 
PERIÓDICAMENTE INVENTARIOS Y 
CRUCES DE INFORMACIÓN, QUE LE 
PERMITAN VERIFICAR LA 
EXISTENCIA DE ACTIVOS Y 
PASIVOS? 

 
 

 
SI 

 
 

la institución cuenta con un procedimiento 
que le permite tener el inventario 
actualizado 

 

1.1.29 

..........9.1. SE SOCIALIZAN LAS 
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS, 
GUÍAS O LINEAMIENTOS CON EL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO? 

 

SI 

 
son expuestos al personal 
responsable del proceso 

 

1.1.30 
..........9.2. SE CUMPLE CON ESTAS 
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS, 
GUÍAS O LINEAMIENTOS? 

 

SI 
se le da cumplimiento a cada proceso y 
a las leyes vigentes 
en relación a lo contable 

 
 
 
1.1.31 

..........10. SE TIENEN ESTABLECIDAS 
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS, 
INSTRUCCIONES, O LINEAMIENTOS 
SOBRE ANÁLISIS, DEPURACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE CUENTAS PARA 
EL MEJORAMIENTO Y 
SOSTENIBILIDAD DE LA CALIDAD 
DE LA INFORMACIÓN? 

 
 
 
SI 

 

se realizan las actualización necesarias 
al sistema con el propósito que la 
información sea veraz y confiable 

 

1.1.32 

..........10.1. SE SOCIALIZAN ESTAS 
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS, 
INSTRUCCIONES, O LINEAMIENTOS 
CON EL PERSONAL INVOLUCRADO 
EN EL PROCESO? 

 

SI 

 
se socializa a todo el personal 
responsable del proceso 

 

 
1.1.33 

..........10.2. EXISTEN MECANISMOS 
PARA VERIFICAR EL 
CUMPLIMIENTO DE ESTAS 
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS, 
INSTRUCCIONES, O 
LINEAMIENTOS? 

 

 
SI 

 
se verifica el cumplimiento de los 
indicadores y de los procesos 
establecidos 

 

 
1.1.34 

 

..........10.3. EL ANÁLISIS, LA 
DEPURACION Y EL SEGUIMIENTO 
DE CUENTAS SE REALIZA 
PERMANENTEMENTE O POR LO 
MENOS PERIÓDICAMENTE? 

 

 
SI 

en a la entidad son conveniente las cuentas 
utilizadas para la clasificación de las 
transacciones hechas por la entidad 
contable pública y observan el marco 
normativo de 
las entidades publicas 

 

1.2.1.1.1 

..........11. SE EVIDENCIA POR MEDIO 
DE FLUJOGRAMAS, U OTRA 
TÉCNICA O MECANISMO, LA FORMA 
COMO CIRCULA LA INFORMACIÓN 
HACIA EL ÁREA CONTABLE? 

 

SI 

la entidad identifica procesos contables 
que deben suministrarse a las demás 
áreas y los usuarios externos 

 
1.2.1.1.2 

..........11.1. LA ENTIDAD HA 
IDENTIFICADO LOS PROVEEDORES 
DE INFORMACIÓN DENTRO DEL 
PROCESO CONTABLE? 

 
SI 

la institución reconoce los procesos 
que generan transacciones, hechos 
y 
operaciones que se constituyen 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

 

GUI-INFOTEP-SCI-01 Página 1 de 14 
Versión: 1 

ELABORACIÓN DE INFORMES 
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   en proveedores de información 

del proceso 

 
1.2.1.1.3 

..........11.2. LA ENTIDAD HA 
IDENTIFICADO LOS RECEPTORES 
DE INFORMACIÓN DENTRO DEL 
PROCESO CONTABLE? 

 
SI 

la entidad reconoce los productos de los 
demás procesos que se constituyen en 
el insumo del mismo 

 

 
1.2.1.1.4 

..........12. LOS DERECHOS Y 
OBLIGACIONES SE ENCUENTRAN 
DEBIDAMENTE INDIVIDUALIZADOS 
EN LA CONTABILIDAD, BIEN SEA 
POR EL ÁREA CONTABLE, O BIEN 
POR OTRAS DEPENDENCIAS? 

 

 
SI 

 
se le da cumplimiento a lo establecido en 
la normatividadcontable vigente 

 

1.2.1.1.5 
..........12.1. LOS DERECHOS Y 
OBLIGACIONES SE MIDEN A PARTIR 
DE SU INDIVIDUALIZACIÓN? 

 

SI se hacen seguimiento por parte del líder 
del proceso 

 

1.2.1.1.6 

..........12.2. LA BAJA EN CUENTAS 
ES FACTIBLE A PARTIR DE LA 
INDIVIDUALIZACIÓN DE LOS 
DERECHOS Y OBLIGACIONES? 

 

SI 

en la institución la clasificación de las 
transacciones, hechos y operaciones 
corresponde a una 
interpretación del marco 
conceptual 

 

1.2.1.1.7 

..........13. PARA LA IDENTIFICACIÓN 
DE LOS HECHOS ECONÓMICOS, SE 
TOMA COMO BASE EL MARCO 
NORMATIVO APLICABLE A LA 
ENTIDAD? 

 

SI 

la entidad clasifica las transacciones, 
hechos y operaciones corresponde a una 
interpretación del marco 
conceptual 

 
 

1.2.1.1.8 

..........13.1. EN EL PROCESO DE 
IDENTIFICACIÓN SE TIENEN EN 
CUENTA LOS CRITERIOS PARA EL 
RECONOCIMIENTO DE LOS 
HECHOS ECONÓMICOS DEFINIDOS 
EN LAS NORMAS? 

 
 

SI 

en la entidad los hechos financieros, 
económicos, sociales y ambientales, 
hechas por la dependencia contable 
publica son de fácil clasificación en el 
catálogo general de cuentas. 

 
 

 
1.2.1.2.1 

 
..........14. SE UTILIZA LA VERSIÓN 
ACTUALIZADA DEL CATÁLOGO 
GENERAL DE CUENTAS 
CORRESPONDIENTE AL MARCO 
NORMATIVO APLICABLE A LA 
ENTIDAD? 

 
 

 
SI 

en la institución el catálogo general de 
cuentas utilizadas para la clasificación de 
los hechos financieros, económicos, 
sociales y ambientales, correspondiente a 
la última versión publica en la página web 
de la contaduría general de la 
nación. 

 
1.2.1.2.2 

..........14.1. SE REALIZAN 
REVISIONES PERMANENTES 
SOBRE LA VIGENCIA DEL 
CATÁLOGO DE CUENTAS? 

 
SI 

en la entidad se realizan verificaciones 
periódicas para 
comprobar que los registros se efectúan en 

forma adecuada 

 

 
1.2.1.2.3 

 

..........15. SE LLEVAN REGISTROS 
INDIVIDUALIZADOS DE LOS 
HECHOS ECONÓMICOS 
OCURRIDOS EN LA ENTIDAD? 

 

 
SI 

en el INFOTEP los bienes, derechos y 
obligaciones se encuentran 
individualizadas y se cuenta con hoja de 
vida de cada uno de los bienes según los 
responsables. 

 
 

1.2.1.2.4 

 

..........15.1. EN EL PROCESO DE 
CLASIFICACIÓN SE CONSIDERAN 
LOS CRITERIOS DEFINIDOS EN EL 
MARCO NORMATIVO APLICABLE A 
LA ENTIDAD? 

 
 

SI 

las instituciones son adecuadas las cuentas 
utilizadas para la clasificación de las 
transacciones realizadas por la entidad 
contable pública y observan el marco 
normativo delas entidades públicas. 
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1.2.1.3.1 
..........16. LOS HECHOS 
ECONÓMICOS SE CONTABILIZAN 
CRONOLÓGICAMENTE? 

 

SI 
la entidad realiza los registros en forma 
cronológica y en la 
medida que vayan sucediendo 

 

1.2.1.3.2 

..........16.1. SE VERIFICA EL 
REGISTRO CONTABLE 
CRONOLÓGICO DE LOS HECHOS 
ECONÓMICOS? 

 

SI 

en la institución se generan listados de 
consecutivos de documentos para 
hacer verificación de completitud de 
registro 

 
1.2.1.3.3 

..........16.2. SE VERIFICA EL 
REGISTRO CONSECUTIVO DE LOS 
HECHOS ECONÓMICOS EN LOS 
LIBROS DE CONTABILIDAD? 

 
SI 

en la institución se generan 
listados de consecutivos de 
documentos para hacer verificación de 
completitud de 

 

1.2.1.3.4 

..........17. LOS HECHOS 
ECONÓMICOS REGISTRADOS 
ESTÁN RESPALDADOS EN 
DOCUMENTOS SOPORTE 
IDÓNEOS? 

 

SI 

 

por parte de la entidad los registros que se 
realizan tienen los documentos soportados 

 

1.2.1.3.5 

..........17.1. SE VERIFICA QUE LOS 
REGISTROS CONTABLES CUENTEN 
CON LOS DOCUMENTOS DE 
ORIGEN INTERNO O EXTERNO QUE 
LOS SOPORTEN? 

 

SI 

 

en la institución los libros contables se 
encuentran soportados con 
comprobantes. 

 

1.2.1.3.6 
..........17.2. SE CONSERVAN Y 

CUSTODIAN LOS DOCUMENTOS 
SOPORTE? 

 

SI 
los documentos de soporte son 
archivados en el proceso de 
gestión financiera 

 

1.2.1.3.7 

..........18. PARA EL REGISTRO DE 
LOS HECHOS ECONÓMICOS, SE 
ELABORAN LOS RESPECTIVOS 

COMPROBANTES DE 
CONTABILIDAD? 

 

SI 

 

la institución para el registro de las 
operaciones elaboran los comprobantes de 
contabilidad. 

 
1.2.1.3.8 

..........18.1. LOS COMPROBANTES 
DE CONTABILIDAD SE REALIZAN 
CRONOLÓGICAMENTE? 

 
SI 

la entidad efectúa los registros de forma 
cronológica y en la medida que se vayan 
sucediendo. 

 

1.2.1.3.9 
..........18.2. LOS COMPROBANTES 
DE CONTABILIDAD SE ENUMERAN 
CONSECUTIVAMENTE? 

 

SI 
la entidad hace consecutivos cada uno 
de los comprobantes 
contables. 

 

1.2.1.3.10 

..........19. LOS LIBROS DE 
CONTABILIDAD SE ENCUENTRAN 
DEBIDAMENTE SOPORTADOS EN 
COMPROBANTES DE 
CONTABILIDAD? 

 

SI 

la institución cuenta con los libros de 
contabilidad debidamente soportado con 
el comprobante. 

 

1.2.1.3.11 

..........19.1. LA INFORMACIÓN DE 
LOS LIBROS DE CONTABILIDAD 
COINCIDE CON LA REGISTRADA EN 
LOS COMPROBANTES DE 
CONTABILIDAD? 

 

SI 

en la entidad las cifras de los estados 
coinciden con los saldos de los libros de 
contabilidad. 

 
 

1.2.1.3.12 

..........19.2. EN CASO DE HABER 
DIFERENCIAS ENTRE LOS 
REGISTROS EN LOS LIBROS Y LOS 
COMPROBANTES DE 
CONTABILIDAD, ¿SE REALIZAN LAS 
CONCILIACIONES Y AJUSTES 
NECESARIOS? 

 
 

SI 

 
en caso de haber diferencia en los 
registros la institución realiza la 
respectiva conciliación. 

 
1.2.1.3.13 

..........20. EXISTE ALGÚN 
MECANISMO A TRAVÉS DEL CUAL 
SE VERIFIQUE LA COMPLETITUD 
DE LOS REGISTROS CONTABLES? 

 
SI 

la institución ejecuta conciliaciones de 
saldos recíprocos con otras entidades 
públicas y tienen limitantes 
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   porque algunas no responden. 

 

1.2.1.3.14 
..........20.1. DICHO MECANISMO SE 

APLICA DE MANERA PERMANENTE 
O PERIÓDICA? 

 

SI 
en la entidad se genera de 

manera permanente los 
mecanismos en mención. 

 

 
1.2.1.3.15 

..........20.2. LOS LIBROS DE 
CONTABILIDAD SE ENCUENTRAN 
ACTUALIZADOS Y SUS SALDOS 
ESTÁN DE ACUERDO CON EL 
ÚLTIMO INFORME TRIMESTRAL 
TRANSMITIDO A LA CONTADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN? 

 

 
SI 

 

en la entidad se diligencian los libros 
contables de conformidad con lo 
establecido en el régimen de contabilidad 
pública. 

 

 
1.2.1.4.1 

..........21. LOS CRITERIOS DE 
MEDICIÓN INICIAL DE LOS HECHOS 
ECONÓMICOS UTILIZADOS POR LA 
ENTIDAD CORRESPONDEN AL 
MARCO NORMATIVO APLICABLE A 
LA ENTIDAD? 

 

 
SI 

 

la medición de los hechos 
económicos son realizados teniendo 
en cuenta la normatividad vigente. 

 
 

 
1.2.1.4.2 

..........21.1. LOS CRITERIOS DE 
MEDICIÓN DE LOS ACTIVOS, 
PASIVOS, INGRESOS, GASTOS Y 
COSTOS CONTENIDOS EN EL 
MARCO NORMATIVO APLICABLE A 
LA ENTIDAD, SON DE 
CONOCIMIENTO DEL PERSONAL 
INVOLUCRADO EN EL PROCESO 
CONTABLE? 

 
 

 
SI 

 

 
se implementa un sistema de indicadores 
para interpretar la realidad financiera, 
económica, social y ambiental. 

 

 
1.2.1.4.3 

..........21.2. LOS CRITERIOS DE 
MEDICIÓN DE LOS ACTIVOS, 
PASIVOS, INGRESOS, GASTOS Y 
COSTOS SE APLICAN CONFORME 
AL MARCO NORMATIVO QUE LE 
CORRESPONDE A LA ENTIDAD? 

 

 
SI 

 

se realiza conforme a la norma vigente de 
la contabilidad y a los procesos 
establecidos en la entidad. 

 

 
1.2.2.1 

..........22. SE CALCULAN, DE 
MANERA ADECUADA, LOS 
VALORES CORRESPONDIENTES A 
LOS PROCESOS DE 
DEPRECIACIÓN, AMORTIZACIÓN, 
AGOTAMIENTO Y DETERIORO, 
SEGÚN APLIQUE? 

 

 
SI 

 

 
se implementa lo establecido en la norma 

 
1.2.2.2 

..........22.1. LOS CÁLCULOS DE 
DEPRECIACIÓN SE REALIZAN CON 
BASE EN LO ESTABLECIDO EN LA 
POLÍTICA? 

 
SI 

la entidad hace los cálculos de depreciación 
teniendo en cuenta lo establecido en la 
política 

 
1.2.2.3 

..........22.2. LA VIDA ÚTIL DE LA 
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, Y 
LA DEPRECIACIÓN SON OBJETO DE 
REVISIÓN PERIÓDICA? 

 
SI 

la vida útil de la propiedad planta y 
equipo y la 
depreciación se realiza conforme a la 
norma vigente. 

 
1.2.2.4 

..........22.3. SE VERIFICAN LOS 
INDICIOS DE DETERIORO DE LOS 
ACTIVOS POR LO MENOS AL FINAL 
DEL PERIODO CONTABLE? 

 
SI 

 

se aplica lo establecido en el proceso 

 

 
1.2.2.5 

..........23. SE ENCUENTRAN 
PLENAMENTE ESTABLECIDOS LOS 
CRITERIOS DE MEDICIÓN 
POSTERIOR PARA CADA UNO DE 
LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS 
FINANCIEROS? 

 

 
SI 

 

se revisa y aplica las acciones de mejora 
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1.2.2.6 

..........23.1. LOS CRITERIOS SE 
ESTABLECEN CON BASE EN EL 
MARCO NORMATIVO APLICABLE A 
LA ENTIDAD? 

 
SI 

cada criterio normativo son 
establecido basados en la normativa 
vigente. 

 

1.2.2.7 

..........23.2. SE IDENTIFICAN LOS 
HECHOS ECONÓMICOS QUE 
DEBEN SER OBJETO DE 
ACTUALIZACIÓN POSTERIOR? 

 

SI 

se localizan los hechos 
económicos que deben ser objeto 
de ajuste con el propósito de 
hacerlo 
posteriormente. 

 

 
1.2.2.8 

..........23.3. SE VERIFICA QUE LA 
MEDICIÓN POSTERIOR SE 
EFECTÚA CON BASE EN LOS 
CRITERIOS ESTABLECIDOS EN EL 
MARCO NORMATIVO APLICABLE A 
LA ENTIDAD? 

 

 
SI 

 

se da cumplimiento a lo establecido en la 
norma vigente. 

 
1.2.2.9 

..........23.4. LA ACTUALIZACIÓN DE 
LOS HECHOS ECONÓMICOS SE 
REALIZA DE MANERA OPORTUNA? 

 
SI 

la actualización de los hechos se realiza de 
manera oportuna y obedeciendo a lo 
establecido en 
la norma vigente 

 

1.2.2.10 

..........23.5. SE SOPORTAN LAS 
MEDICIONES FUNDAMENTADAS EN 
ESTIMACIONES O JUICIOS DE 
PROFESIONALES EXPERTOS 
AJENOS AL PROCESO CONTABLE? 

 

SI 

 

la entidad revisa los conceptos emitidos 
por expertos y los adopta en algunos 
casos. 

 

1.2.3.1.1 

..........24. SE ELABORAN Y 
PRESENTAN OPORTUNAMENTE 
LOS ESTADOS FINANCIEROS A LOS 
USUARIOS DE LA INFORMACIÓN 
FINANCIERA? 

 

SI 

en la entidad se diligencian los libros de 
contabilidad de conformidad con lo 
establecido en el régimen de contabilidad 
pública. 

 

 
1.2.3.1.2 

..........24.1. SE CUENTA CON UNA 
POLÍTICA, DIRECTRIZ, 
PROCEDIMIENTO, GUÍA O 
LINEAMIENTO PARA LA 
DIVULGACIÓN DE LOS ESTADOS 
FINANCIEROS? 

 

 
SI 

 
la institución pública en la página 
web los estados financieros 
anualmente. 

 

 
1.2.3.1.3 

..........24.2. SE CUMPLE LA 
POLÍTICA, DIRECTRIZ, 
PROCEDIMIENTO, GUÍA O 
LINEAMIENTO ESTABLECIDA PARA 
LA DIVULGACIÓN DE LOS ESTADOS 
FINANCIEROS? 

 

 
SI 

 
la institución en su página web publica los 
estados financiero anualmente 

 
1.2.3.1.4 

..........24.3. SE TIENEN EN CUENTA 
LOS ESTADOS FINANCIEROS PARA 
LA TOMA DE DECISIONES EN LA 
GESTIÓN DE LA ENTIDAD? 

 
SI 

la entidad tiene encuentran la 
información contable para el 
cumplimiento de los propósitos y de la 
gestión 

 
 

1.2.3.1.5 

 
..........24.4. SE ELABORA EL JUEGO 
COMPLETO DE ESTADOS 
FINANCIEROS, CON CORTE AL 31 
DE DICIEMBRE? 

 
 

SI 

en la entidad existe una política para llevar a 
cabo el cierre integral de la información en 
todas las áreas o dependencias que 
generan hechos financieros, económicos, 
sociales y ambientales. 

 
1.2.3.1.6 

..........25. LAS CIFRAS CONTENIDAS 
EN LOS ESTADOS FINANCIEROS 
COINCIDEN CON LOS SALDOS DE 
LOS LIBROS DE CONTABILIDAD? 

 
SI 

en la institución las cifras de los estados 
coinciden con los 
saldos de los libros de 
contabilidad 

1.2.3.1.7 
..........25.1 SE REALIZAN 
VERIFICACIONES DE LOS SALDOS 

SI 
en el INFOTEP se verifica la 
consistencia entre las notas a 
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 DE LAS PARTIDAS DE LOS 

ESTADOS FINANCIEROS PREVIO A 
LA PRESENTACIÓN DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS? 

 los estados contables y saldos revelados 
en los estados contables 

 

1.2.3.1.8 

..........26. SE UTILIZA UN SISTEMA 
DE INDICADORES PARA ANALIZAR 
E INTERPRETAR LA REALIDAD 
FINANCIERA DE LA ENTIDAD? 

 

SI 

en la entidad se utiliza un sistema de 
indicadores con el fin de interpretar la 
realidad financiera económica, social y 
ambiental 

 

1.2.3.1.9 

..........26.1. LOS INDICADORES SE 
AJUSTAN A LAS NECESIDADES DE 
LA ENTIDAD Y DEL PROCESO 
CONTABLE? 

 

SI 

se utiliza un sistema de indicadores con 
el fin de interpretar la realidad financiera 
económica, social y 
ambiental 

 
1.2.3.1.10 

..........26.2. SE VERIFICA LA 
FIABILIDAD DE LA INFORMACIÓN 
UTILIZADA COMO INSUMO PARA LA 
ELABORACIÓN DEL INDICADOR? 

 
SI 

se realiza la verificación de que la 
información suministrada sea confiable 

 

 
1.2.3.1.11 

..........27. LA INFORMACIÓN 
FINANCIERA PRESENTA LA 
SUFICIENTE ILUSTRACIÓN PARA 
SU ADECUADA COMPRENSIÓN POR 
PARTE DE LOS USUARIOS? 

 

 
SI 

la entidad paródicamente efectúa los 
parámetros necesarios para un 
funcionamiento del aplicativo 
utilizado para procesar la 
información 

 
 

 
1.2.3.1.12 

..........27.1. LAS NOTAS A LOS 
ESTADOS FINANCIEROS CUMPLEN 
CON LAS REVELACIONES 
REQUERIDAS EN LAS NORMAS 
PARA EL RECONOCIMIENTO, 
MEDICIÓN, REVELACIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE LOS HECHOS 
ECONÓMICOS DEL MARCO 
NORMATIVO APLICABLE? 

 
 

 
SI 

 
 

en la institución se cumple con lo 
establecido en los procesos y en la 
normatividad vigente 

 

 
1.2.3.1.13 

..........27.2. EL CONTENIDO DE LAS 
NOTAS A LOS ESTADOS 
FINANCIEROS REVELA EN FORMA 
SUFICIENTE LA INFORMACIÓN DE 
TIPO CUALITATIVO Y 
CUANTITATIVO PARA QUE SEA ÚTIL 
AL USUARIO? 

 

 
SI 

 
en la institución el contenido de las notas 
revela en forma suficiente la información de 
tipo cualitativo y cuantitativo 

 

 
1.2.3.1.14 

..........27.3. EN LAS NOTAS A LOS 
ESTADOS FINANCIEROS, SE HACE 
REFERENCIA A LAS VARIACIONES 
SIGNIFICATIVAS QUE SE 
PRESENTAN DE UN PERIODO A 
OTRO? 

 

 
SI 

en la institución las notas y los estados 
contados contables cumplen con las 
formalidades en el régimen de contabilidad 
pública. 

 
 

1.2.3.1.15 

..........27.4. LAS NOTAS EXPLICAN 
LA APLICACIÓN DE 
METODOLOGÍAS O LA APLICACIÓN 
DE JUICIOS PROFESIONALES EN LA 
PREPARACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, CUANDO A ELLO 
HAY LUGAR? 

 
 

SI 

 
la entidad claramente la información 
contable se acompaña de los análisis 
que facilitan sus compresión 

 
1.2.3.1.16 

..........27.5. SE CORROBORA QUE LA 
INFORMACIÓN PRESENTADA A LOS 
DISTINTOS USUARIOS DE LA 
INFORMACIÓN SEA CONSISTENTE? 

 
SI 

la institución se asegura de presentar 
cifras homogéneas al os distintos 
usuarios 
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1.3.1 

..........28. PARA LAS ENTIDADES 
OBLIGADAS A REALIZAR 
RENDICIÓN DE CUENTAS SE 
PRESENTAN LOS ESTADOS FROS 
EN LA MISMA? SI NO ESTÁ 
OBLIGADA A RENDICIÓN DE 
CUENTAS ¿SE PREPARA 
INFORMACIÓN FRA CON 
PROPÓSITOS ESPECÍFICOS QUE 
PROPENDAN POR LA 
TRANSPARENCIA? 

 
 
 

 
SI 

 
 

 
la entidad utiliza la información contable 
para dar cumplimiento al propósito de la 
gestión 

 

 
1.3.2 

..........28.1. SE VERIFICA LA 
CONSISTENCIA DE LAS CIFRAS 
PRESENTADAS EN LOS ESTADOS 
FINANCIEROS CON LAS 
PRESENTADAS EN LA RENDICIÓN 
DE CUENTAS O LA PRESENTADA 
PARA PROPÓSITOS ESPECÍFICOS? 

 

 
SI 

 

la información contable se acompaña 
de los análisis que faciliten sus 
comprensión 

 

 
1.3.3 

..........28.2. SE PRESENTAN 
EXPLICACIONES QUE FACILITEN A 
LOS DIFERENTES USUARIOS LA 
COMPRENSIÓN DE LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA 
PRESENTADA? 

 

 
SI 

 
la entidad presenta cifras 
homogéneas a los distintos usuarios 

 
1.4.1 

..........29. EXISTEN MECANISMOS DE 
IDENTIFICACIÓN Y MONITOREO DE 
LOS RIESGOS DE ÍNDOLE 
CONTABLE? 

 
SI 

la entidad le da pleno tratamiento a los 
riesgos contables de la institución en 
forma permanente y adecuada 

 
1.4.2 

..........29.1. SE DEJA EVIDENCIA DE 
LA APLICACIÓN DE ESTOS 
MECANISMOS? 

 
SI 

la entidad realiza autoevaluaciones 
periódicas y 
se evalúan la efectividad de los controles 

 

 
1.4.3 

..........30. SE HA ESTABLECIDO LA 
PROBABILIDAD DE OCURRENCIA Y 
EL IMPACTO QUE PUEDE TENER, 
EN LA ENTIDAD, LA 
MATERIALIZACIÓN DE LOS 
RIESGOS DE ÍNDOLE CONTABLE? 

 

 
SI 

 
la institución realiza análisis de la 
probabilidad de ocurrencia del riesgo y se 
clasifican 

 

1.4.4 

..........30.1. SE ANALIZAN Y SE DA 
UN TRATAMIENTO ADECUADO A 
LOS RIESGOS DE ÍNDOLE 
CONTABLE EN FORMA 
PERMANENTE? 

 

SI 

la entidad le da tratamiento a los riesgos 
contables de la entidad en forma 
permanente y adecuada 

 

1.4.5 
..........30.2. LOS RIESGOS 
IDENTIFICADOS SE REVISAN Y 
ACTUALIZAN PERIÓDICAMENTE? 

 

SI 
al localizar los riesgos la 
entidad realiza seguimiento periódico 
de los mismo 

 

1.4.6 

..........30.3. SE HAN ESTABLECIDO 
CONTROLES QUE PERMITAN 
MITIGAR O NEUTRALIZAR LA 
OCURRENCIA DE CADA RIESGO 
IDENTIFICADO? 

 

SI 

 

con base a la clasificación se establecen 
los controles y seles realiza monitoreo 

 

 
1.4.7 

..........30.4. SE REALIZAN 
AUTOEVALUACIONES PERIÓDICAS 
PARA DETERMINAR LA EFICACIA 
DE LOS CONTROLES 
IMPLEMENTADOS EN CADA UNA DE 
LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO 
CONTABLE? 

 

 
SI 

 
en la institución se realizan 
autoevaluaciones periódicas y se evalúan 
la efectividad de los controles 
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1.4.8 

 

..........31. LOS FUNCIONARIOS 
INVOLUCRADOS EN EL PROCESO 
CONTABLE POSEEN LAS 
HABILIDADES Y COMPETENCIAS 
NECESARIAS PARA SU 
EJECUCIÓN? 

 
 
 
SI 

en el INFOTEP los funcionarios 
involucrados en el proceso contable 
cumplen con los requerimientos técnicos 
señalados por la entidad y están en 
preparación continua 
de acuerdo a los cambios en la normatividad 
contable pública. 

 
 

1.4.9 

..........31.1. LAS PERSONAS 
INVOLUCRADAS EN EL PROCESO 
CONTABLE ESTÁN CAPACITADAS 
PARA IDENTIFICAR LOS HECHOS 
ECONÓMICOS PROPIOS DE LA 
ENTIDAD QUE TIENEN IMPACTO 
CONTABLE? 

 
 

SI 

 

puntualmente se han implementado unos 
mecanismos de actualización para los 
funcionarios responsables del proceso 
contable. 

 
 

1.4.10 

..........32. DENTRO DEL PLAN 
INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN 
SE CONSIDERA EL DESARROLLO DE
 COMPETENCIAS Y 
ACTUALIZACIÓN PERMANENTE DEL 
PERSONAL INVOLUCRADO EN EL 
PROCESO CONTABLE? 

 
 

SI 

 
teniendo en cuenta las necesidades 
requerida se incluyen en el plan de 
capacitación de la entidad 

 

1.4.11 
..........32.1. SE VERIFICA LA 

EJECUCIÓN DEL PLAN DE 
CAPACITACIÓN? 

 

SI 
se realiza el seguimiento al 
cumplimiento del pic 

 

1.4.12 

..........32.2. SE VERIFICA QUE LOS 
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN 
DESARROLLADOS   APUNTAN AL 
MEJORAMIENTO DE 
COMPETENCIAS Y HABILIDADES? 

 

SI 

 
se monitorea el cumplimiento del pic 

 
 
 
 

FORTALEZAS 

 
LA ENTIDAD REALIZA UNA IDENTIFICACION DE TODAS LAS TRANSACIONES EN L ETAPA DE 
RECONOCIMIENTO, TENIENDO EN CUENTA LOS HECHOS ECONOMICOS SOCIALES Y 
AMBIENTALES PRODUCIDOS POR LA ENTIDAD, A LA VEZ REALIZA LA CLASIFICACION Y 
AJUSTE DE LAS TRANSACIONES DE ACUERDO AL REGIMEN DE CONTABILIDAD VIGENTE, 
LOS ESTADOS FINANCIEROS SON ELABORADO DE MANERA OPORTUNA Y SIGUIENDO LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 
 

DEBILIDADES: 

 
EL MANEJO VIRTUAL DE LA INFORMACION 
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AVANCE OBTENIDOS RESPECTO DE LAS
 EVALUACIONES Y RECOMENDACIONES REALIZADAS 

 

CAPACITACIONES PERMANENTE PARA MEJORAR LOS PROCESOS 

 
 

RECOMEDACIONES 

 
ARTICULAR PROCESOS 

 

 
Dado en la oficina contable y financiera del INSTITUTO DE FORMACION TECNICA 
PROFESIONAL INFOTEP, a los Veinte un día (24) días, del mes de febrero del año 
2023, y se firma por los que en ella intervinieron: 

 
 
 
 
DIANA PATRICIA VILLAR DAZA 
PROFESIONAL DE CONTROL INTERNO 

 
 
 
 
 

TOMAS RAMIREZ OCHOA 

CONTADOR 
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ANEXOS 

 
ENVIO DEL INFORME CONTABLE DE CONTROL INTERNO A LA CONTADURIA GENERAL DE LA 
NACION. 
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