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INTRODUCCION 

 

 

Este documento relaciona todas las series y subseries del INFOTEP, en él se 

describen las "Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorías 

adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los 

documentos", de acuerdo a la directriz de Archivo General de la Nación en su 

Decreto 2609 del 2012, Artículo 8 literal (i), " Por el cual se reglamenta el Título de 

la Ley 594 de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de  la Ley 1437 de 2011 y 

se dictan otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las 

Entidades del Estado".  
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DEFINICIONES 

 

a) Información. Se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en 

cualquier documento que los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, 

transformen o controlen. , 

b) Información pública. Es toda información que un sujeto obligado genere, 

obtenga, adquiera, o controle en su calidad de tal.  

c) Información pública clasificada. Es aquella información que estando en poder 

o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ámbito propio, 

particular y privado o semi-privado de una persona natural o jurídica por lo que su 

acceso podrá ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias 
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CATEGORÍAS O SERIES 
DE INFORMACIÓN: 

NOMBRE O TÍTULO DE LA 
INFORMACIÓN 

INFORMACIÓ
N PUBLICADA 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Acuerdos Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Actas  Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Certificaciones  Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Resoluciones Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Solicitud De Cdp Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Cumplido De Comisión Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Inscripciones Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Convenios  Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Contratos Pública 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  Presupuesto Pública 

CONTRATACION De Obras  Pública 

CONTRATACION Prestación De Servicios Pública 

CONTRATACION Interventoría Pública 

CONTRATACION Suministro Pública 

INSCRIPCION, SELECCIÓN Y 
ADMISION Solicitud De Documentos Pública 

INSCRIPCION, SELECCIÓN Y 
ADMISION Acta De Compromiso Pública 

INSCRIPCION, SELECCIÓN Y 
ADMISION Lista De Chequeo Pública 

INSCRIPCION, SELECCIÓN Y 
ADMISION Lista De Inscritos  Pública 

INSCRIPCION, SELECCIÓN Y 
ADMISION Lista De Admitidos  Pública 

MATRICULAS ORDINARIA Y 
EXTRAORDINARIA Hoja De Vida De Estudiante  Reservada 

CONTROL ACADEMICO Concentrado De Notas  Reservada 

CONTROL ACADEMICO Certificado De Notas  Reservada 

CONTROL ACADEMICO Constancia De Estudios  Reservada 
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CONTROL ACADEMICO Terminación Académica Reservada 

CONTROL ACADEMICO Acta De Grado Reservada 

CONTROL ACADEMICO Diploma De Grado Reservada 

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO Anteproyecto De Presupuesto Pública 

ELABORACION DE CDP Elaboración De CDP Pública 

REPORTE DE EJECUCION 
PRESUPUESTAL  Ejecución Y Control Del Presupuesto  Pública 

PROPUESTA DE EJECUCION 
PRESUPUESTAL 

Propuesta De Ejecución 
Presupuestal Pública 

TRASLADO PRESUPUESTAL Traslado Presupuestal Pública 

MODIFICACIONES PRESUPUESTAL Modificaciones Presupuestal Pública 

INFORME DE EJECUCION 
PRESUPUESTAL  Informe De Ejecución Presupuestal  Pública 

CONSTITUCIONES DE LAS 
RESERVAS PRESUPUESTALES  Relación De Reservas Pública 

IDENTIFICACION DE HECHOS 
CONTABLES  Estado Financiero  Pública 

CLASIFICACION CONTABLE  Clasificación Contable  Pública 

REGISTROS Y AJUSTES CONTABLES  Registros Y Ajustes Contables  Pública 

ANALISIS, INTERPRETACION Y 
COMUNICACIÓN Estados Financieros  Pública 

ANALISIS, INTERPRETACION Y 
COMUNICACIÓN Indicadores Financieros  Pública 

CONCILIACIONES BANCARIAS  Extractos  Reservada 

CONCILIACIONES BANCARIAS  Libros De Contabilidad Reservada 

CONCILIACIONES BANCARIAS  Conciliaciones Bancarias  Reservada 

RECAUDOS Propuesta  Reservada 

RECAUDOS Relación  Reservada 

RECAUDOS Comprobantes De Pagos  Reservada 

RECAUDOS Pagaré Reservada 

RECAUDOS Recibo Oficial De Caja  Reservada 

GIROS  Libro Auxiliares Reservada 

GIROS  Órdenes De Pago  Reservada 

PROGRAMA ANUAL DE CAJA  Distribución Del PAC  Reservada 
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PROGRAMA ANUAL DE CAJA  Propuesta Reservada 
SELECCIÓN Y ADQUISICION 
DE MATERIAL 
BIBLIOGRAFICO Necesidades Bibliográficos Pública 
SELECCIÓN Y ADQUISICION 
DE MATERIAL 
BIBLIOGRAFICO Listado De Material Bibliográfico Pública 

PRESTAMO DE MATERIAL 
BILBIOGRAFICO Informes De Gestión  Pública 

PRESTAMO DE MATERIAL 
BILBIOGRAFICO Control De Usuarios Pública 

PRESTAMO DE MATERIAL 
BILBIOGRAFICO Ficha De Préstamo Pública 

PRESTAMO DE MATERIAL 
BILBIOGRAFICO Estadística Del Material  Pública 

RECUPERACION DE MATERIAL 
BIBLIOGRAFICO Usuarios Morosos  Pública 

PRESERVACION BIBLIOGRAFICA  Material A Intervenir Pública 

INGRESO DE ESTUDIANTES  Solicitud De Subsidio Reservada 

INGRESO DE ESTUDIANTES  Relación De Estudiantes Pública 

INGRESO DE ESTUDIANTES  Entrevista  Reservada 

INGRESO DE ESTUDIANTES  Taller Psicológico Reservada 
BIENESTAR INSTITUCIONAL  Bienestar Institucional  Reservada 

PETICION, QUEJAS Y RECLAMOS Petición, Quejas Y Reclamos Reservada 

PERMANENCIA CON CALIDAD Control De Citas Psicológicas Reservada 

COMPRAS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS  Necesidades Y Requerimientos  Pública 

COMPRAS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS  Radicación De Necesidades  Pública 

COMPRAS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS  Clasificación De Necesidades Pública 

COMPRAS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS  Plan Anual De Adquisición  Pública 

COMPRAS Y SERVICIOS Seguimiento Y Control Del PAA Pública 
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ADMINISTRATIVOS  

PLAN ANUAL DE ADQUISICION  Requisición De Compra  Pública 

PLAN ANUAL DE ADQUISICION  Comprobante De Ingreso a Almacén Pública 

PLAN ANUAL DE ADQUISICION  
Tarjeta Registro Y Control De 
Existencia Pública 

PLAN ANUAL DE ADQUISICION  Análisis De Movimiento De Almacén Pública 

SALIDA DE MERCANCIA Pedidos  Pública 

SALIDA DE MERCANCIA Comprobante De Salida Pública 

CONTROL DE INVENTARIOS Inspección De Bienes  Pública 

CONTROL DE INVENTARIOS Solicitud De Traslado De Bienes  Pública 

CONTROL DE INVENTARIOS 
Relación Y Actualización De 
Inventarios Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO 

Planilla De Inspección De 
Infraestructura  Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Solicitud De Mantenimientos Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Plan General De Mantenimiento Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Cronograma De Mantenimiento Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO 

Hoja De Vida Equipos Y 
Mantenimiento Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Registro De Mantenimiento Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO 

Seguimiento Y Control Al Plan De 
Mantenimiento Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Préstamo De Instalaciones Físicas  Pública 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO Salida E Ingreso De Bienes  Pública 

CONTROL DE VEHICULOS Cronograma General De Practica  Pública 

CONTROL DE VEHICULOS Salida De Vehículo Pública 

CONTROL DE VEHICULOS Planilla De Abordaje  Pública 

CONTROL DE VEHICULOS Pre-Operacional Pública 
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CONTROL DE VEHICULOS Control Del Uso De Vehículos  Pública 

CONTROL DE VEHICULOS 
Plan De Mantenimiento De 
Vehículos Pública 

CONTROL DE VEHICULOS Hoja De Vida Del Vehículo Reservada 

EVALUACION DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO  

Seguimiento Y Ejecución Al Plan De 
Desarrollo Pública 

EVALUACION DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO  

Seguimiento Al Reporte De 
Información Pública 

EVALUACION DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO  Nomograma Pública 

EVALUACION DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO  Matriz De Riesgo Por Procesos  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Programa De Auditoria  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Plan De Auditoria  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Encuesta  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Acta  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Informe De Auditoria  Pública 

AUDITORIA INTERNA  Plan De Mejoramiento  Pública 

INFORMES ESCRITOS  Informes Pública 

PLAN DE MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL 

Evaluación Del Plan De 
Mejoramiento  Pública 

PLAN DE MEJORAMIENTO POR 
PROCESO 

Evaluación Del Plan De 
Mejoramiento  Pública 

PLAN DE MEJORAMIENTO 
INDIVIDUAL  

Seguimiento Al Plan De 
Mejoramiento  Pública 

ACTAS Acta De Comité De Archivo Pública 

ACTAS Acta de Eliminación Documental Pública 

RECEPCION  DE  DOCUMENTOS  Recepción De Documentos Pública 

INFORMES  Informes Estadísticos  Pública 

PRESTAMO DOCUMENTAL  Requerimiento Documental  Reservada 

PRESTAMO DOCUMENTAL  Préstamo Documental Pública 

PRESTAMO DOCUMENTAL  Encuesta  Pública 

DISPOSICION FINAL  Informe  Pública 

EVALUACION  Evaluación De Estudiantes Reservada 
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EVALUACION  Evaluación De Docente Reservada 

EVALUACION  Evaluación  Programa Académicos Pública 

ACREDITACION DE 
PROGRAMACION ACADEMICOS Condiciones De Calidad Pública 

ACREDITACION DE 
PROGRAMACION ACADEMICOS Verificación Externa Pública 

ACREDITACION DE 
PROGRAMACION ACADEMICOS Actas  Pública 

ACREDITACION DE 
PROGRAMACION ACADEMICOS Informe  Pública 

POLÍTICAS Y NORMAS DE 
INVESTIGACION    Pública 

CONVOCATORIA Inscripción  Pública 

CONVOCATORIA Propuesta  Pública 

CONVOCATORIA Informe Final De Proyectos  Pública 

REVISION DE PROYECTOS  Monografías  Pública 

REVISION DE PROYECTOS  Informe De Practicas Pública 

REVISION DE PROYECTOS  Acción Por Programa Pública 

SEGUIMIENTO A PROYECTOS Planificación  Pública 

SEGUIMIENTO A PROYECTOS Proyectos  Pública 

SEMILLEROS DE INVESTIGACION Convocatoria  Pública 

SEMILLEROS DE INVESTIGACION 
Oficialización De Grupos De 
Semilleros  Pública 

SEMILLEROS DE INVESTIGACION Capacitación  Pública 

SEMILLEROS DE INVESTIGACION Cronograma  Pública 

SEMILLEROS DE INVESTIGACION Encuesta  Pública 

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO Anteproyecto De Presupuesto Pública 

BANCO DE PROYECTOS Banco De Proyectos Pública 

INFORMES Informe General Institucional Pública 

INFORMES Informe Entidades Del Estado Pública 

MEDICION DE INDICADORES Medición De Indicadores Pública 

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL Plan De Acción Institucional Pública 

PROYECTO DE DESARROLLO 
EDUCATIVO Proyecto De Desarrollo Educativo Pública 
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SEGUIMIENTO Y CONTROL Seguimiento Y Control Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

DESARROLLO, SEGUIMIENTOS Y 
CONTROL DE PROYECTOS  

Desarrollo, Seguimientos Y Control 
De Proyectos  Pública 

PROYECCION A LA COMUNIDAD Propuesta  Pública 

PROYECCION A LA COMUNIDAD Cronograma De Actividades Pública 

PROYECCION A LA COMUNIDAD Informe Pública 

PROMOCION Y DIFUSION 
INSTITUCIONAL  Cronograma  Pública 

PROMOCION Y DIFUSION 
INSTITUCIONAL  Planilla De Promoción Institucional Pública 

PROMOCION Y DIFUSION 
INSTITUCIONAL  Preinscripción De Estudiantes  Pública 

PROMOCION Y DIFUSION 
INSTITUCIONAL  Informe Pública 

PROGRAMA DE EDUCACION 
CONTINUADA Encuesta  Pública 

PROGRAMA DE EDUCACION 
CONTINUADA Inscripción Pública 

PROGRAMA DE EDUCACION 
CONTINUADA Registro De Parcelación Pública 

DESARROLLO DE CURSOS  Desarrollo De Cursos  Pública 

PORTAFOLIO DE SERVICIOS  Portafolio De Servicios  Pública 

APOYO AL SISTEMA TECNOLOGICO  Apoyo Al Sistema Tecnológico  Pública 

RESPALDO DE INFORMACION  Respaldo De Información  Reservada 
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COMUNICACIÓN INTERNA Y 
EXTERNA  Comunicación Interna Y Externa  Reservada 

DISEÑO DE IMÁGENES  Y GRAFICOS 
DE DIFUSION  

Diseño De Imágenes  Y Gráficos De 
Difusión  Pública 

CREACION O MODIFICACION DE 
CORREOS  Creación O Modificación De Correos  Pública 

ACTUALIZACION DEL PLAN DE 
ESTUDIO  Actualización Del Plan De Estudio  Pública 

PROGRAMA ACADEMICO Programa Académico Pública 

EVALUACION A LA PRESTACION 
DEL SERVICIO ACADEMICO 

Evaluación  a la Prestación Del 
Servicio Académico Pública 

REGISTRO CALIFICADO DE 
PROGRAMA Registro Calificado De Programa Pública 

PLANIFICACION DOCENTE Planificación Docente Pública 

SATISFACCION DEL CLIENTE Satisfacción Del Cliente Pública 

SELECCIÓN Y CONTRATACION DE 
PERSONAL  Inscripción De Aspirantes  Pública 

SELECCIÓN Y CONTRATACION DE 
PERSONAL  Lista De Admitidos Y No Admitidos  Pública 

SELECCIÓN Y CONTRATACION DE 
PERSONAL  Actas Pública 

INDUCCION Y REINDUCCION 
Evaluación Del Programa De 
Inducción Y Reinducción  Pública 

EVALUACION DE COMPETENCIAS  

Resumen De Resultados De 
Evaluación De Desempeño Y 
Competencias Reservada 

EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

Resumen De Resultados De 
Evaluación De Desempeño Y 
Compete Reservada 

LIQUIDACION DE NOMINAS  Libranzas Pública 

CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS Solicitud De Capacitación Pública 

CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS Encuesta De Opinión Pública 
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CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS 

Análisis De Resultados De La 
Encuesta Pública 

CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS Plan De Capacitación Pública 

CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS Evaluación De Capacitación Pública 

CAPACITACION, BIENESTAR, 
ESTIMULOS E INCENTIVOS 

Resultado De Evaluación De 
Capacitación Pública 

EVALUACIONES MEDICAS Paz Y Salvo Reservada 

IDENTIFICACION DE PELIGRO Y 
EVACUACION DE RIESGO 

Programa De Inspecciones 
Planeadas  Pública 

IDENTIFICACION DE PELIGRO Y 
EVACUACION DE RIESGO 

Matriz De Identificación De Peligros 
Y Evaluación De Riesgos 
Ocupacionales  Pública 

INVESTIGACION DE ACCIDENTE DE 
TRABAJO  Acta Reservada 

SISTEMA DE GESTION DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO Cronograma  Pública 

SISTEMA DE GESTION DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Evaluación Sistema de Gestión De 
Seguridad Y Salud En El Trabajo  Pública 

SIMULACROS Plan De Emergencia  Pública 

SIMULACROS Revisión de Botiquín  Pública 

SIMULACROS Inspección de Extintores  Pública 

SIMULACROS Evaluación Del Simulacro Pública 

ACOSO LABORAL Actas  Reservada 

NOVEDAD DE PERSONAL  Certificaciones  Pública 

NOVEDAD DE PERSONAL  Solicitud Y Registro De Permiso Reservada 

NOVEDAD DE PERSONAL  Registro De Incapacidades  Reservada 

NOVEDAD DE PERSONAL  Informe De Ausentismo Laboral  Reservada 

NOVEDAD DE PERSONAL  Préstamo De Historias Laborales Reservada 

NOVEDAD DE PERSONAL  Actas  Pública 

NOVEDAD DE PERSONAL  Paz Y Salvo Pública 
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